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Anmeldung

Mit die Webadresse , http://www.verband-wohneigentum.de/gsys2/* 6ffnen Sie die
Anmeldeseite des GroupSystems. Melden Sie sich an.

VW GroupSys 2.0

Anmeldung zum VW-Groupsystem 2.0

Benutzerkennung *

maxmustermann

Anmelden
Sie haben Ihr Passwort vergessen? Fordern Sie hier ein neues

Passwort an.

© 2013 MultimediaConcept Mairbock, Bonn, office@mmcm.de

Passwort abrufen

Sollten Sie einmal Ihr Passwort vergessen haben, kann der Link unter dem
Formularfeld aufgerufen werden.

Tragen Sie Ihre im System hinterlegte E-Mail ein. Kurze Zeit spater erhalten Sie eine E-
Mail, in welcher Sie auf den enthaltenen Link klicken, um die Zusendung eines neuen
Passworts zu bestatigen.

Wahlen Sie gegebenenfalls den kompletten Link aus und kopieren diesen in die
Adresszeile Ihres Browsers.

Wird der Link aufgerufen, erhalten Sie innerhalb weniger Minuten Ihre neuen
Anmeldedaten per E-Mail. Ihr bisheriges Passwort ist ab diesem Zeitpunkt nicht mehr

gultig.
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GroupSystem Startseite

Die Startseite des Redaktionssystems ist in drei Sektionen unterteilt:

+ Redaktion (Bearbeitung der Seiteninhalte)
+ Gruppen-Infodienst
+ Personliche Einstellungen

Redaktion

Um die Ir tprasentation Ihrer Verbar ife zu bearbeiten "klicken" Sie auf den Namen.

Gruppe / Projekt Anderung Rechte Benutzer
GroupSys 2.0 admin 7 Jﬂ]
Demoprojekt 25.Juni 2013 lesen / schreiben Max Mustermann

Projekteinstellungen | Statistik | Widgets

Gruppen-Infodienst

Nachrichten des Infodienstes werden an Ihre E-Mail-Adresse verschickt. Diese sind entweder von Ihrem Landesverbandsadministrator oder von der Administration des
Bundesverbandes.
Ebenso kénnen neue Benutzer die alteren Nachrichten hier nachlesen.

Personliche Einstellungen
¢ E-Mail-Adresse (buero@filr.de)

* Passwort
« Anzeigeoptionen
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Redaktion

In diesem Modul werden Redaktionsseiten erstellt, verschoben oder geldscht, alle
relevanten Mediendateien einer Redaktionsseite hochgeladen.

Um die Internetprasentation Ihrer Verbandsstufe zu bearbeiten "klicken" Sie auf den Namen.

Gruppe / Projekt Anderung Rechte
GroupSys 2.0 admin & uﬂJ
Demoprojekt 25.Juni 2013 lesen /s

Projekteinstellungen | Statistik | Widgets

Klicken Sie auf den Namen Ihrer Webprasenz, um eine Struktur Ihrer Website
anzuzeigen.

.
VW GroupSys 2.0 > Demoprojekt Max Mustermann | abmelden
Redaktionsliste Suche
© neue Seite oben © neue Seite unten © Widgets bearbeiten o Favoriten o letzte Anderungen

Sie sind hier: Startebene Suchelngabe

[ [ Verschieben | [ Titel

ID1 | Startseite | kann nicht in andere Order verschoben werden QB9 %

~ Startseite
Anderung: 24. Juni 2013 | Autor: Mairbéck Siegfried | Bilder: 4 | Medien: 1

D11
¥
- Anwendung der Befehle
Anderung: 24. Juni 2013 | Autor: Mairbéck Siegfried

o o= g
= Leitbild
Anderung: 24. Juni 2013 | Autor: Mairbock Siegfried
r~‘ D&
~ Kontakt/Impressum
Anderung: 27. Juni 2013 | Autor: Max Mustermann

Die Listendarstellung gibt Ihnen einen Uberblick, wie Ihre Website aufgebaut ist.
Prinzipiell ist Ihre Website ahnlich einem Dateisystem auf der Festplatte. Es enthalt
Ordner und Dateien. In Ordnern kénnen weitere Ordner und Dateien abgelegt
werden. Das Dateisystem oder hier das GroupSystem 2 reprasentiert eine
Baumstruktur. Es gibt eine Startseite (hier die oberste Seite in der Startebene) mit
Inhalten auf vielen Ebenen bis zu den Enden.

Redaktionszeile in der Listenansicht

In jeder Zeile befindet sich entweder ein Ordner oder eine Redaktionsseite. Hier ist
auch schon der Unterschied zu einem Dateisystem. Auch Ordner kdnnen
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Redaktionsseiten sein. Sie besitzen lediglich die Funktion, weitere Inhalte unterhalb
dieser Seite anzulegen.

Sie sind hier: Startebene
\ Verschieben \

ID1 | Startselite | kann nicht in andere Order verschoben werden

Startseite
Anderung: 24. Juni 2013 | Autor: Mairbock Siegfried | Bilder: 4 | Medien: 1

ID11

Anwendung der Befehle
Anderung: 24. Juni 2013 | Autor: Mairbéck Siegfried

l*I D23
— Leitbild
Anderung: 24. Juni 2013 | Autor: Mairbéck Siegfried
l*I D6
— Kontakt/Impressum
Anderung: 27. Juni 2013 | Autor: Max Mustermann

Mit einem Symbol (Ordner, Dateisymbol) wird der Typ der Seite angezeigt. Klicken Sie
auf das Ordnersymbol, wird die Liste der Inhalte in diesem Ordner angezeigt.

Krimelpfad

Der Krumelpfad (gelb hinterlegt) zeigt die aktuelle Position der aktuell angezeigten
Redaktionsinhalte. Mit Klick auf eine dariiber liegende Ordnerseite werden alle
Ordner und Seiten dieser Navigationsebene angezeigt.

Mit Klick auf ,Startebene” gelangen Sie zurlick in die oberste (erste) Ebene.

Benennung, Url und Eigenschaften

Uber dem Namen der Redaktionsseite (hervorgehoben) ist die ID der Seite (eine
Nummer), auch Url (Adresszeile), angezeigt. Mit Klick auf die Url wird diese Seite in
einem neuen Fenster oder Tabulator ihres Browsers angezeigt (Vorschau). Wird ein
weiteres mal auf diese oder eine andere Url geklickt, wird keine neue Seite oder kein
weiterer Tabulator gedffnet, sondern der Inhalt der bereits gedffneten Seite
aktualisiert.

Die Vorschau der Webseite entspricht der letzten Speicherung.

Unter dem Namen sehen Sie Einstellungen, welche zur gelisteten Redaktionsseite
gemacht wurden.

In der Startebene wird unter Umstanden der Begriff ,,Navigation” orange
hervorgehoben. Er soll anzeigen, dass diese Seite (oder Ordner) einen
Navigationspunkt erzeugt (siehe dazu Bearbeitung von Inhalten).
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Artikelbild

Am rechten Rand der Liste wird ein Artikelbild, falls festgelegt, angezeigt. Das
Artikelbild findet Verwendung bei der Verknupfung von Seiten, hier vorzugsweise auf
Bereichsseiten (siehe unter ,Bilder und Medien > Lokale Bilder > Bild als Artikelbild
verwenden").

Favoriten

Ein graues oder gelbes Sternchen am rechten Rand zeigt an, ob dieses Dokument flr
Sie in einer personlichen Favoritenliste gespeichert wurde. Klicken Sie auf des Symbol,
um die aktuelle Seite in die Favoritenliste aufzunehmen oder aus dieser zu l6schen.

Anzeige von Inhalten nach Datum

Wurde einer Redaktionsseite ein automatisches Ein- oder Ausschaltdatum gegeben,
gibt ein Uhren-Symbol Auskunft Gber den derzeitigen Zustand. Eine griine Uhr wird
gezeigt, wenn sich das aktuelle Datum innerhalb der eingegebenen Zeitspanne
befindet und die Seite auf Ihrer Website sichtbar ist. Das rote Uhren-Symbol
signalisiert Ihnen, dass diese Seite am aktuellen Tag nicht angezeigt werden kann.
Informationen zur Anwendung der Datumsangabe erhalten Sie unter ,, Neue Seite,
Bearbeiten der Inhalte”.

Reihenfolge

Die Anordnung der Redaktionsinhalte auf Ihrer Website entspricht der Reihenfolge in
der Liste. Durch Verschieben der einzelnen Blocke kdnnen Sie direkt Einfluss auf die
Anordnung nehmen.

Sie sind hier: Startebene
\ Verschieben \

ID1 | Startseite | kann nicht in andere Order verschoben werden

Startseite
Anderung: 24. Juni 2013 | Autor: Mairbdck Siegfried | Bilder: 4 | Medien: 1

ID11

Anwendung der Befehle
Anderung: 24. Juni 2013 | Autor: Mairbdck Siegfried

|* ID23
— Leitbild
Anderung: 24. Juni 2013 | Autor: Mairbdck Siegfried
|* ID6
— Kontakt/Impressum
Anderung: 27. Juni 2013 | Autor: Max Mustermann

Ziehen Sie dazu den dunkelblauen Block ganz links mit gedrickter Maustaste an die
Stelle in Ihrer Liste, an welcher Sie die Seite ablegen mdchten. Beim Loslassen der

Maustaste wird die Liste sortiert und eine kurze Meldung uber den Abschluss der
Sortierung wird eingeblendet.
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Achtung: Der Vorgang wird direkt ausgefiihrt und ist auf Ihrer Website sofort
sichtbar.

Verschieben von Seiten und Ordnern in eine andere Seitenebene

Seiten und Ordner, welche Sie verschieben wollen, markieren Sie mit dem Mauszeiger
(Auswahlbox links) und klicken auf die Taste ,Verschieben” am Ende der Liste.

In der folgenden Seite werden Ihnen die Inhalte, welche markiert wurden, nochmals
zur Prifung aufgelistet.

Verschieben
| Startebene einfligen: oben | unten
_| Ip1 Startseite einfligen: oben | unten
_| D11 Anwendung der Befehle einfligen: oben | unten

Seiten, die verschoben werden sollen

[-] Kontakt/ Impressum

Daruber wird die gesamte Webseiten-Struktur angezeigt. Ordner, unter welche Sie die
ausgewadhlten Seiten nicht ablegen kénnen, sind rot hinterlegt.

Wahlen Sie in einem weiteren Schritt, in welchen Ordner Sie die gewahlten Seiten
ablegen wollen. Klicken Sie auf ,,oben” oder ,unten” um die Seiten an den Anfang
oder an das Ende der bereits enthaltenen Seiten anzufiigen.

Mit der Option ,,Nach Abschluss in den angegebenen Ordern wechseln” springen Sie
direkt in den von Ihnen gewahlten Ordner.

Suche / Favoriten / letzte Anderungen

Wahrend der Listendarstellung wird in der rechten Spalte des Webbrowsers die
Sucheingabe angezeigt.

Suche
o Favoriten o letzte Anderungen

Sucheingabe

| Titel %
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Suche

Geben Sie eine Suche in das Feld ein und dricke die ,Return”- oder ,Enter“-Taste. Mit
Hilfe des Aufklappmenus kdnnen Sie die Suche einschranken. So ist es moglich, den
Begriff nur im Titel, in der Seiten-ID, im Inhalt oder in allen Feldern zu suchen.

Wird nach Erstellungs- oder Anderungsdatum gesucht, kann in den Suchtext ein
Datum (TT.MM.JJJ)) eingegeben werden. Vorangestellte ,<, <=, >, >=, =, I=" erweitern
die Suchmaglichkeiten mit Datumsangaben.

Alle gefundenen Seiten werden in einer Liste angezeigt und kénnen von dort Uber
eine Klick in der Redaktionsliste markiert werden.

Favoriten

Die Favoriten-Liste enthalt alle von Ihnen personlich festgelegten Seiten. Die
Favoritenliste bleibt Gber den An- und Abmeldevorgang fur Sie erhalten. Markieren
Sie eine Seite als Favorit, indem Sie auf das Stern-Symbol am rechten Rand in der
Listendarstellung klicken.

Markieren Sie sich Seiten als Favorit, wenn diese von Ihnen z.B. regelmalig
uberarbeitet werden mussen.

Eine Sortierung der Seiten ist hier nicht méglich.

Letzte Anderungen

Die Liste der Letzten Anderungen betrifft alle Seiten und Ordner in Ihrem Projekt.
Jeweils die zuletzt gednderten Seiten im Projekt werden hier nach Aktualitat
aufgelistet.

Jede Seite ist nur einmal enthalten.

Arbeiten mehrere Redakteure innerhalb eines Projekts, werden alle Anderungen
berucksichtigt.

Eine Sortierung der Seiten ist hier nicht moglich.

Anlegen von Seiten
Vor dem Anlegen einer Seite navigieren Sie zum dem Ordner, in welchem Sie eine
neue Seite anlegen wollen.

Mit den Menupunkten ,neue Seite oben” und ,,neue Seite unten” wird die neu
angelegte Seite beim Speichern an den Anfang oder ggf. an das Ende der angezeigten
Redaktionsliste eingefiigt.

Wird die Seite gespeichert, kann sie dann an die gewlinschte Position im Ordner
verschoben werden.
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Redaktionsliste

@ neue Seite oben @ neue Seite unten
Sie sind hier: Startebene

Neue Seite, Bearbeiten der Inhalte

Redaktionsinhalt neu erstellen

Dieser Redaktionstext liegt im Startverzeichnis.
Die neue Redaktionsseite wird an den Anfang des angegebenen Ordner gestellt.

™ Aktiv () Ordner @ Navigationspunkt  Ein Aus
Name * (Verknipfungsname) Seltentitel * Untertitel ein-/ausblenden
Teaser (AnreiRertext fir Navigation) Notizen (fur internen Gebrauch)
Inhalt
B || | |ZWISCHENTITEL | SWORT || BOXSTD | EMAIL || EXLINK | LI | LINIE Templates

I Speichern l | Abbrechen | | Link erstellen | I Zwischenspeichern

Seitenoptionen

Alle Redaktionsseiten-Option werden mit ,Schaltern” ein- oder ausgeschaltet.
AusschlielBende Optionen werden beim Speichern einer Seite selbststandig korrigiert.
Ist eine Option eingeschaltet, wird kein Hakchen angezeigt.
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Aktiv: Die Seite kann grundsatzlich angezeigt werden. Bitte beachten Sie, dass die
Anzeige-Dauer Uber die Funktion , Anzeige von Inhalten nach Datum” zeitlich genau
festlegen konnen.

Ordner: Die Seite ist gleichzeitig ein Ordner. Inhalte kdnnen nach dem Speichern
auch unterhalb dieser Seite eingefugt werden.

Navigation: Ist diese Option gewahlt, ist die Seite in der Hauptnavigation (erste und
zweite Ebene) sichtbar.

Eingabefelder

Alle mit einem (* Stern) markierten Felder missen von Ihnen angegeben werden,
damit eine Redaktionsseite gespeichert werden kann. Mogliche Fehlermeldungen
beim Speichern einer Seite werden angezeigt.

Name der Seite (*)

Jede Redaktionsseite wird auf Ihrer Website GUber einen Namen aufgerufen. Diesen
konnen Sie hier festlegen. Alle Verkntpfungen, sowie die Navigation werden/wird
diesen Namen enthalten. Der Name kann mit dem Titel der Seite GUbereinstimmen.
Bei langen Titeln ist es notwendig, den Namen der Seite einzukurzen.

Datum EIN / Datum AUS

Neben der standardmaRigen Aktivierung und Deaktivierung von Redaktionsseiten
(Aktiv) ist es auch moglich ein automatisches Aktivierungsdatum anzugeben (Datum

EIN). Tragen Sie in diesen Feldern ein Datum ein. Der Klick auf das Kalendersymbol
hilft Thnen dabei.

Bei der Eingabe des Felder ,,Datum AUS” wird an diesem Tag die
Webseitendarstellung ausgeschaltet, der Artikel ist im Web nicht mehr verfiigbar.

Sie kénnen diese Felder frei lassen, nur eines davon ausfullen oder beide angeben.

Seitentitel

Der Titel der Seite ist nicht zwingend notwendig (optional). Bei Bereichsseiten kann
dieses Feld z.B. leer bleiben. UberprUfen Sie in der Vorschau, ob der Titel an der
gewunschten Stelle umbrochen wird. Seitentitel, welche langer als zwei Zeilen sind,
sollten auch vermieden werden.

Teaser

Der Teaser oder Vorlauftext wird verwendet, wenn eine Verknupfung zu einer Seite
innerhalb des GroupSystems 2 hergestellt wird. I.d.R. entspricht der Teaser dem Intro
der Seite. Fur Suchmaschinen wird der Inhalt aus diesem Feld fiir den Kopf der Seite
verwendet.
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Inhalt

Eingaben in diesem Feld kdnnen mit Templates formatiert werden. Bilder und
Medien, Verknupfungen und Widgets kdnnen hier eingefiigt werden.

Internetseite o6ffnen

Wurde die Seite einmalig gespeichert, kdnnen Bilder und Medienobjekte zur Seite
gespeichert werden.

Verschieben von Redaktionsseiten

Innerhalb eines Ordners lassen sich die Redaktionsseiten mit dem blauen Balken am
linken Rand an die gewiinschte Stelle verschieben. Beim Loslassen wird die Anderung

automatisch gespeichert.

I—\I on12 | Navigation
— Verband Wohneigentum
Anderung: 17. Juni 2010 | Autor: Khalil Amal | Bilder: 8

|—=| on44705 | Navigation

— Startseite
Anderung: 24. Juli 2013 | Autor: Mairbéck Siegfried | Bilder: 100

on690 | Navigation

Wir dber uns
Anderung: 4. Juni 2009 | Autor: Khalil Amal

on691 | Navigation

Presse und Information
Anderung: 2. Juli 2013 | Autor: Mairbdck Siegfried

Beim Verschieben einer oder mehrerer Seiten in einen anderen Ordner missen die
gewuinschten Seiten markiert (Hakchen) werden. Betatigen Sie danach den Knopf
,Verschieben” Giber der Redaktionsliste.

on63800 | Navigation

Wettbewerbe
Anderung: 28. Mai 2013 | Autor:

@ on61913
Voransicht: Bundeswettbewerb 2013
Anderung: 18. Februar 2013 | Autor: Khalil Amal | Bilder: 2

on45710 | Navigation

Bundesverbandstag 2010
Anderung: 24. Juli 2012 | Autor: Khalil Amal

E on43094

Bundesgeschiftsstelle_2
Anderung: 22. November 2012 | Autor: Khalil Amal | Bilder: 4

@ on33687 | Navigation

Bundeswettbewerb 2009
Anderung: 24. Juli 2012 | Autor: Khalil Amal | Bilder: 1
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Sie erhalten im Anschuss eine Liste aller Verzeichnisse in Ihrem Projekt. Die
ausgewahlten Seiten kénnen dann in einen beliebigen Ordner am Start oder am Ende
eingefligt werden. Ordner, in welche Sie die ausgewahlten Seiten nicht verschieben
kdnnen, werden rot hinterlegt.

ons393s Hochwasser 2013 einfligen: oben | unten
ones2 Adressen / Kontakt einfligen: oben | unten
on63800 Wettbewerbe einflgen: oben | unten

ong1913 Voransicht: Bundeswettbewerb 2013
on45710 Bundesverbandstag 2010 einfligen: oben | unten
on33887 Bundeswettbewerb 2009

on32007 Impressionen vom Bundeswettbewerb 2009

on15 Papierkorb einfligen: oben | unten
on726 <font color=red>NEUE SEITEN</font> einfligen: oben | unten
on43733 Gartenschauen 2010 einfliigen: oben | unten

Haben Sie die Seiten verschoben, wird der ausgewahlte Ordner angezeigt. Sie kdnnen
dann eine genaue Positionierung Ihrer Seite innerhalb des Ordners durchfuhren.
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Formatierung mit Templates

Templates
Um Inhalte zu formatieren (z.B. ,fette Schrift” oder ,Kasten”) werden
Formatierungsangaben, hier Templates auf den ausgewdhlten Text angewendet.

Ein Template besteht aus einem ,#“ (Hash-Zeichen), dem Template-Namen (in
GroBbuchstaben), einer beginnenden ,,{" (geschwungene Klammer), dem enthaltenen
Text und einer endenden ,}” (geschwungene Klammer).

#INTRO{Der enthaltene Text wird als Intro formatiert}

Natirlich miissen Sie diese Textfolge und Zeichen nicht per Hand eingeben. Uber die
Schnellformatierungsleiste sowie Uber die Template-Leiste (rechts) lassen Sich alle
Templates mit einem Klick auf einen markierten Text anwenden.

Die verfligbaren Templates entnehmen Sie bitte aus der Tabelle ,, Templates im
Uberblick".

Geschutzte Zeichen

Folgende Zeichen sind geschutzt, d.h. die Darstellung dieser Zeichen kénnen von der
Eingabe abweichen oder sie werden anders interpretiert.

%-Zeichen

Das Prozentzeichen markiert das Zeichen selber sowie den nachfolgenden Text bis
zum Zeilenumbruch als Kommentar. Kommentare werden auf der Webseite nicht
angezeigt.

Um das %-Zeichen trotzdem darzustellen, wird ein ,\" (Backslash) direkt ohne
Leerzeichen vorangestellt. Also: 10 \% ergibt 10% in der Darstellung.

#-Zeichen

Verwenden Sie ein Hash-Zeichen (#) innerhalb eines Templates, zeigt das dem
Template an, dass ein weiterer Parameter hinzugefugt wurde. Méglicherweise wird
dann der nachfolgende Text nicht mehr angezeigt.

Mit einem Voranstellen von ,\" (Backslash) kénnen Sie das vermeiden.

{- und }-Zeichen

Innerhalb von Templates sind diese Zeichen (geschwungene Klammern) geschutzt.
Stellen Sei bei Bedarf ein ,\" (Backslash) direkt ohne Leerzeichen voran.
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Der Editor

Der Editor des GroupSystems 2 erlaubt es, jederzeit den Uberblick iber die
angewendeten Templates zu bewahren und diese mit wenigen Handgriffen
anzuwenden oder Einstellungen zu andern.

Inhalt
(8] 1] zZwiscHENTITEL | SWORT | BOXSTD | EMAIL | EXLINK | Li | LINIE

#SWORT{Sie sind Mitglied im Verband Wohneigentum? Was ist der Verband fir Sie:
Zeitschriftenlieferant, Gemeinschaft vor Ort, Veranstalter von Versammlungen und
Festen, Dienstleister, Versicherungsvermittler, Informationspool, Interessenvertreter
in der Politik?

#B{Diese Fragen} werden im Verbandsalltag selten gestellt, denn ob Mitglied oder
Funktionstrager, jeder hat seine eigene Antwort. Um so Uberraschender manche Auskinfte,
wenn Sif sich mit Ihren Nachbarn oder mit Mitgliedern anderer Orts- oder Landesverbande
unterhalten.}

Mit dem jeweiligen Bild vom Verband gehen die Erwartungen an den Verband und seine
Verantwortlichen einher. Und auch der eigene Beitrag zum Verbandsleben ist von der
Vorstellung von Sinn und Zweck des Verbands gepragt.

Auf dem Bundesverbandstag in Potsdam im Oktober 2010 wurde den Uber hundert Delegierten
ein erster Entwurf eines Leitbildes, der vom Arbeitskreis Zukunft erarbeitet und vom
Prasidium empfohlen wurde, prasentiert und zur Debatte in die Landesverbande gegeben.
Auf der Herbstsitzung im Oktober 2011 will der Bundesvorstand die Anregungen beraten
und ein verbindliches Leitbild beschliefen.

Schnellformatierungsleiste

Uber dem Eingabefeld befinden sich mehrere Knépfe zur Schnellformatierung. Wird
ein Text ausgewahlt (markiert), kann Uber das Anklicken eines Schnellformatierungs-
Knopfes das Template auf den Text angewendet werden.

Setzten Sie danach den Cursor innerhalb des Templates, wird der passende
Schnellformatierungs-Knopf griin markiert. So zeigt Ihnen die
Schnellformatierungsleiste an, welche Formatierungen (Templates) auf den
markierten Text angewendet wurden.

Zuriicksetzen einer Formatierung / eines Templates

Um eine Formatierung / ein Template aufzuheben, sprich das Template zu entfernen,
reicht es, wenn sie auf den griinen Schnellformatierungs-Knopf klicken. Das Template
wird entfernt und der im Template enthaltene Text wird markiert. Bei Bedarf kann so
schnell ein neues Template auf den Inhalt angewendet oder lediglich entfernt
werden.

Informationsleiste am Ende des Eingabefelds

SWORT > B
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Am unteren Ende des Eingabefelds befindet sich die Template-Informationsleiste. Sie

gibt Auskunft Gber alle aktuell angewendeten Formatierungen / Templates eines
ausgewahlten Textes oder uUber die aktuelle Cursor-Position.

Die Reihenfolge der angezeigten Templates entspricht der Tiefe der Formatierungen.
In diesem Beispiel ist das Template #B{} innerhalb des Templates #SWORT{}
angewendet worden.

Klicken Sie auf den Template-Namen, wird das gesamte Template ausgewahlt.

Mit dieser Funktion kdnnen Sie schnell die Reichweite der angewendeten
Formatierung tuberprufen.

Fehlermeldungen

Fehlermeldungen

ZTITEL Template nicht vorhanden
arND 3
Fehler auf der Seite.

Bei fehlerhaften Templatenamen erscheint Gber dem Eingabefeld ein roter Balken mit
der Bezeichnung des fehlerhaften oder nicht verfligbaren Templates. Klicken Sie auf

den Namen, wird das Template mit Inhalt im Eingabefeld markiert. Korrigieren Sie
danach das Template.

Medienobjekte

Medienobjekte (Bilder, Videos und Downloads) werden Uber die rechte Seitenleiste in
den Redaktionsinhalt eingeflgt.

Fur jedes Medienobjekt stehen mehrere Formatierungen zur Verfiigung. Diese
Formatierungen werden als Auswahl in der Toolbox angezeigt.

Templates im Uberblick

Template Beschreibung

LI Listenelement

oL Nummerierte Liste
MITTE Text zentrieren
RECHTS Text rechtsbuindig
SWORT Hervorhebung im Text
ZWISCHENTITEL Zwischenuberschrift
FN Normale Schrifthdhe
FS Kleine Schrifthdhe
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Template Beschreibung

FG GroRe Schrift

BOXSTD Standard Box mit Titel (1. Titel, 2. Inhalt)
BOXBLAU Box mit Titel (1. Titel, 2. Inhalt)
BOXGRUEN Box mit Titel (1. Titel, 2. Inhalt)
BOXGELB Box mit Titel (1. Titel, 2. Inhalt)

BOXROT Box mit Titel (1. Titel, 2. Inhalt)
BOXSILBER Box mit Titel (1. Titel, 2. Inhalt)

DATUM Artikeldatum

TAB Tabelle (Formatierung vorher mit TABSET)
TABSET Formatierungsangaben einer Tabelle
EMAIL E-Mail-Adresse

URL, EXLINK Url, externer Link

B Hervorgehobener Text

I

Kursiv

© MMCM 2013
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Bilder und Medien

Uber die rechte Seitenleiste haben Sie bei Klick auf den Reiter ,Medien” eine
Auflistung aller zur Redaktionsseite gespeicherten Bildern und Medien. Die rechte
Seitenleiste erscheint automatisch, wenn eine Redaktionsseite fur die Bearbeitung
geoffnet wurde.

Medien | Global

Bilder

Lokale Bilder

Neues Bild hochladen

Offnen Sie das Register ,Medien” und klicken Sie dort auf ,Neues Bild“.

schlielen

| Datei auswahlen ... |

Mit Klick auf ,,Durchsuchen” oder ,Datei auswahlen ..” (abhangig von Ihrem
verwendeten Browser) wahlen Sie eine Fotodatei aus. Speichern Sie immer ein grol3es
Bild ab. Das GroupSystem 2 verkleinert das hochgeladene Bild automatisch in die
gewunschte GroBe und speichert eine groRRe Datei auf dem Server.

Nach Auswabhl eines Bildes von Ihrer Festplatte wird dieses sofort auf den Server
geladen und dort bearbeitet. Sie brauchen diesen Vorgang nicht bestatigen. Je nach
BildgroRe und Verbindungsgeschwindigkeit kann der Vorgang einige Zeit in Anspruch
nehmen.

In der Zwischenzeit diirfen Sie das Bearbeitungsfenster nicht schlieBen oder die
Bearbeitung abbrechen.

.. Ergéanzen Sie Angaben zu diesem Bild.

Bild-ID: 5
—~ P1010498.jpg

Copyright:
Bildtext:

P e A\l A e M AN

Die Bilddatei wurde nun hochgeladen und kann durch klicken auf den Dateinamen
weiter bearbeitet werden. Sollten zu dem Bild noch keine Angaben gemacht worden
sein, konnen Sie das Bild nicht in den Redaktionstext einfugen. Das hochgeladen Bild
wird rot hinterlegt.
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Klicken Sie auf den Bildnamen, um die Bildzusatze (Copyright, Alternativ-Text und

Bildtext) zu bearbeiten oder erganzen.

Objekt-ID: 5

Bytes

Erstellt: 15.06.2013 von Mairbdck
Siegfried

Gedndert: 15.06.2013 von Mairbdck
Siegfried

Name *

Original: 1600 x 1068 Pixel - 358490

'P1010498. jpg

[) Teaser-Bild fur diese Seite

DarstellungsgroBe
| original (maximal) * |

Copyright *

Alternativ-Text *

Bildtext

Speichern | ‘ Loschen | | Abbrechen

Bild an das Projekt heften
Bild neu hochladen

Geben Sie fur jedes Bild einen Bildtext, Alternativ-Text (fur Blinde und Sehbehinderte)

sowie ein Copyright (verpflichtend) an.

Die Vorgabe der DarstellungsgroBe ermdglicht Ihnen unterschiedliche Skalierungen
Ihres Bildes beim Einfigen in die Redaktionsseite.

Mit ,Speichern” werden die Einstellungen angewendet.

Bild in den Redaktionstext einfiigen

Bild-ID: 5
~ P1010498.jpg

Bild einflgen ... gitie
_ Bildtext: Dom in Siena

© MMCM 2013
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Stellen Sie den Cursor an die Position im Redaktionstext, an der das Bild eingefligt

werden soll und klicken Sie danach auf die Biiroklammer links neben der
Bildvorschau.

Bild einfiigen

g Bild-ID: 5
3y

P1010498.jpg
\ Bildtext: Dom in Siena
Copyright: Siegfried Mairbdck

Als Bild "#¥IMG" einfligen

N Bild wird nicht von Text umflossen

L Links, wird von Text umflossen

C Mitte

R Rechts, wird von Text umflossen
abbrechen

Alle Formatierungsarten des Bildes werden mit Beschreibung aufgelistet. Wahlen Sie

eine maogliche Darstellungform aus. Die korrekte Formatierung wird vollstandig in die
gewunschte Textstelle eingefigt.

Bild als Artikelbild verwenden

mame

'P1010498. jpg

|| als Artikelbild verwenden

Darstellungsgrofe
| original (maximal) *+ |

Copyright *

- P

Zu jedem Artikel (oder jeder Seite) kann ein Artikelbild angegeben werden. Das
Artikelbild wird verwendet, wenn eine Verknupfung (#INTERNAL{...}) mit Vorschaubild
eingefugt wird. Klicken Sie auf ,als Artikelbild verwenden”, um dem Artikel dieses Bild
zuzuordnen.

Redaktionsinhalt bearbeiten

Dieser Redaktionstext liegt im Startverzeichnis.

R Artikelbild "P1010498.jpg"
Redaktionsseite: [D1 (Vorschau) | Erstelit: 28.02.2013 von Mairbdck Siegfried | Gedndert: 01.07.2013 von Mairbdck Siegfried

Angezeigt wird das Artikelbild rechts neben der Url der Seite. Fahren Sie mit der
Maus Uber den Text oder das Symbol, um das Artikelbild anzuzeigen.

Die Markierung des Artikelbildes erscheint oder verschwindet erst, wenn der
Redaktionstext erneut ge6ffnet wird.
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Artikelbild entfernen

Offnen Sie das Artikelbild zur Bearbeitung und entfernen Sie das Hikchen bei ,als
Artikelbild verwenden”.

Bild in ein projektweites Bild verwandeln

Alle hochgeladenen Bilder sind automatisch Bilder, welche zur Seite gespeichert
werden. Wird die Redaktionsseite geldscht, werden auch die dazugehdrigen Medien
entfernt.

Wollen Sie ein Bild fir mehrere Redaktionsseiten nutzen, klicken Sie auf den Link
,Bild an das Projekt heften”. Sie mussen das Bild zur Bearbeitung gedffnet haben.

‘ Speichern ’ [ Loschen ‘ ‘ Abbrechen ‘

Bild an das Projekt heften
Bild neu hochladen

Befindet sich ein Bild im Bereich ,Bilder (projektweite)” kann es auch wieder an eine
Seite geheftet werden. Achten Sie darauf, dass nicht zu viele Bilder im Bereich
~projektweit” sind, um den Uberblick zu behalten.

Ein vorhandenes Bild iiberladen

Sollten Sie ein Bild auf Ihrer Seite austauschen wollen, ohne es erneut in den
Redaktionstext einfugen zu missen, kénnen Sie die Bilddatei auch tuberladen. Klicken
Sie auf ,Bild neu hochladen” im Bearbeitungsmodus des Bildes. Das neu
hochgeladene Bild ersetzt automatisch das bisherige.

Lokale Medienobjekte

Neuen Download hochladen

Offnen Sie das Register Medien in der rechten Seitenleiste und klicken Sie dort auf
.Neue Mediendatei hochladen” im Bereich ,,Medien”.

Neue Mediendatei hochladen

Mit Klick auf ,,Durchsuchen” oder ,Datei suchen” wahlen Sie eine Datei aus, z.B. eine
PDF-Datei. Achten Sie bei der Benennung der PDF bzw. des Mediums darauf, dass der
Name auch fiir die Nutzer Ihrer Website eindeutig und verstandlich ist. Unter diesem
Namen wird die Datei beim Herunterladen gespeichert!

Nach Auswahl einer Datei von Ihrer Festplatte wird diese sofort auf den Server
geladen und dort gespeichert. Sie brauchen diesen Vorgang nicht bestatigen. Je nach

© MMCM 2013 Seite 22 von 28



Handbuch VW GroupSystem 2- Online Redaktion

DateigroRe und Verbindungsgeschwindigkeit kann der Vorgang einige Zeit in
Anspruch nehmen.

In der Zwischenzeit diirfen Sie das Bedienungsfenster nicht schlieBen oder die
Bearbeitung abbrechen.

. ]
Neue Mediendatei hochladen

—= Download-ID: 3
mﬁ Co/ 7T AN
Medium / Download einfligen 13.pdf
¢ tat 10902486 Bytes

(=R Beschreibung:
Herunterladen: FUG_7_2013.pdf

Die Mediendatei wurde nun hochgeladen und kann durch klicken auf den
Dateinamen weiter bearbeitet werden.

Objekt-ID: ID

DateigroBe: 30902486 Bytes

Original-Name: FuG_7_2013.pdf

Erstelit: 01.07.2013 von Mairbéck Siegfried
Gedndert: 01.07.2013 von Mairbdck Siegfried

Name *
FuG_7_2013.pdf

peschrelbung ‘
Familienheim und Garten, Ausgabe Juli 2013

Speichern ’ ‘ Loschen | ‘ Abbrechen

Mediendatei an das Projekt heften
Mediendatei neu hochladen

Geben Sie fur jede Mediendatei eine Beschreibung an. Der Dateiname kann hier auch
noch nachtraglich individuell eingestellt werden. Wird keine oder eine andere
Dateiendung angegeben, wird diese mit der ursprunglichen Dateiendung
uberschrieben.

Download in den Redaktionstext einfliigen

== Download-ID: 3
m‘l FuG._7_2013.pdf
\ N

~ DateiardBe: 30902486 Bytes

{Medium / Download einfiigen ... }: Familienheim und Garten,
AusgabeJuli 2013
Herunterladen: FUG_7_2013.pdf

Mit Klick auf den Dateinamen werden alle Formatierungs- und
Darstellungsmaglichkeiten dieses Downloads angezeigt.
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Medien einfiigen

Download-ID: 3

FuG_7_2013.pdf
Beschreibung: Familienheim und Garten, Ausgabe Juli 2013

Als herunterladbare Datei "#MIME" einfiigen

TEAS Download mit Beschreibung

abbrechen

Stellen Sie den Cursor an die Position im Text, an der die Mediendatei eingefligt
werden soll und klicken Sie danach auf die Klammer links neben dem Mediensymbol.
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Links, Verkniipfungen

Es gibt zwei VerknUpfungsarten zu anderen Redaktionsseiten. Eine direkte
Verknupfung zu einer einzelnen Seite (#INTERNAL) und eine Verknupfungsliste
(#NAVIGATION).

Interne Verkniipfungen

o Favoriten

Sie sind hier: Startebene

) D1 Startseite
) 1p11 Anwendung der Befehle ¢
[ D23 Leitbild 4

Klicken Sie in der rechten Seitenleiste auf das Register Links ,Links". Sie sehen die
Seitenstruktur Ihrer Webseite. Uber das Ordnersymbol gelangen Sie zu den darunter
liegenden Seiten.

Klicken Sie auf den Seitennamen, um die Verknufpungsmaoglichkeiten der gewahlten
Seite anzuzeigen.

Verkniipfung einfiigen
Seite: D690
Wir Uber uns

Inhalt: #GLOBALESEITE{514} %
#FS{HNAVIGATION{6S0#TEAS#...Wir Gber uns...}} #ZURUECK{}

Als Navigationspunkt "#NAVIGATION" einfiigen

LI Linkliste
TEAS Linkliste mit Teaser
TEASBILD Linkliste mit Teaser und Artikelbild

Als interne Verknipfung "#INTERNAL" einfligen

N Link im Text
LISTE Link als Listenelement
TEAS Link mit Teaser

TEASBILD Link mit Teaser und Artikelbild

Mit Klick auf den Formatierungsnamen wird eine Verknupfung an der Cursor-Position
eingefugt.
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Einzelne Verkniipfung (INTERNAL)

Das Internal-Template verknupft eine einzelne Redaktionsseite an der gewiinschten
Stelle im Artikel. Ist die Seite nicht mehr verflgbar oder kann an diesem Tag nicht
mehr angezeigt werden, weil sie bereits Uber die Funktion ,Anzeige von Inhalten nach
Datum” deaktiviert wurde, sprich das Einschaltdatum noch nicht erreicht oder das
Ausschaltdatum bereits verstrichen ist, wird keine Verkntpfung auf der Website
dargestellt.

Formatierungsangaben bei INTERNAL

N Link im Text Dieser Befehl ermdglicht es Ihnen, Links in
einen Text einzufugen

LISTE Link als Dieser Befehl ermdglicht es Ihnen,
Listenelement verschiedene Links ordentlich untereinander
aufzulisten.
TEAS Link mit Teaser Uber diesen Befehl kdnnen Sie eine Seite

verlinken und dem Link einen Teaser-Text
zuweisen. Dieser Text ergibt sich automatisch

aus dem Seitentitel.

TEASBILD | Link mit Teaser und Uber diesen Befehl kénnen Sie eine Seite
Artikelbild verlinken und dem Link einen Teaser-Text
zuweisen. Dieser Text ergibt sich automatisch
aus dem Seitennamen. Ist ein Artikelbild
gespeichert wird dieses links vom Titel und
Teaser dargestellt.

Navigationsblock (NAVIGATION)

Das Navigations-Template verknupft alle darunter liegenden Seiten eines Ordners in
einer Liste. Seiten, welche an diesem Tag nicht verflgbar sind oder deaktiviert
wurden, werden nicht angezeigt. Die Auswahl fur den Navigationsblock erscheint nur,
wenn eine Seite auch ein Ordner ist.

Formatierungsangaben bei NAVIGATION

LI Jeder Link als Dieser Befehl ermdglicht es IThnen,
Listenelement verschiedene Links ordentlich untereinander
aufzulisten.
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TEAS Jeder Link mit Teaser | Uber diesen Befehl kénnen Sie eine Seite
verlinken und dem Link einen Teaser-Text
zuweisen. Dieser Text ergibt sich automatisch
aus dem Seitentitel.

TEASBILD | Jeder Link mit Teaser | Uber diesen Befehl kénnen Sie eine Seite

und Artikelbild verlinken und dem Link einen Teaser-Text
zuweisen. Dieser Text ergibt sich automatisch
aus dem Seitennamen. Ist ein Artikelbild
gespeichert wird dieses links vom Titel und
Teaser dargestellt.
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Projekteinstellungen

Vom Startbildschirm des Redaktionssystems gelangen Sie zu den Projekteinstellungen
far Ihre Website.

Projektbilder I6schen | Projekteinstellungen bearbeiten

Projektname: = Demoprojekt
Sitemap: = 6: Kontakt / Impressum
Impressum: ~ 8: Seite 2
Kontakt: ~ 7: rechte Seite

Suche: = 63938: Suche

Dort legen Sie fest, welche redaktionellen Seiten Ihrer Site den Vorgaben entsprechen
(Impressum, Sitemap, Kontakt, Suche).

Klicken Sie auf ,Projekteinstellungen bearbeiten”, um diese zu andern.

Impressum-Seite

Geben Sie hier Ihre Impressum-Seite an. Beachten Sie, dass diese Seite in Ihrer Site /
Ihrem Webauftritt vorhanden sein muss und stellen Sie ein ,,on” voran (also: on17
entspricht die Seite mit der ID 17 in Ihrem Redaktionssystem).

Bitte beachten Sie, dass jeder Website-Besucher ein Impressum mit einer
ladungsfahigen Adresse angeben muss. Eine Vorlage fiur ein rechtlich einwandfreies
Impressum finden Sie in den interaktiven Gestaltungstipps des Verband
Wohneigentum unter www.verband-wohneigentum.de/tipps.

Sitemap

Die Sitemap ist ein Inhaltsverzeichnis Ihres Webauftritts. Machen Sie hier keine
Eintragungen, wenn Sie das Inhaltsverzeichnis automatisch einfugen wollen. Bei
Angabe einer Redaktionsseite wird der Knopf ,Sitemap” Ihres Internetauftritts mit
dieser Seite verknupft.

Im erganzenden Handbuch , Anleitung-VWe-Widget-Sitemap” (PDF) finden Sie Details
uber das Erstellen einer Sitemap auf Ihrer Webseite.

Kontakt

Geben Sie hier die Kontakt-Seite an. Verwenden Sie fur den Inhalt der Kontaktseite
das Widget ,Kontakt” nach dem Handbuch , Anleitung-VWe-Widget-Kontakt” (PDF).
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