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Anmeldung

Sie haben vom VWE per E-Mail einen Benutzernamen und ein vorgegebenes Passwort
erhalten. Mit der Webadresse ,http://www.verband-wohneigentum.de/gsys2/” 6ffnen
Sie die Anmeldeseite des GroupSystems. Melden Sie sich an.

VW GroupSys 2.0

Anmeldung zum VW-Groupsystem 2.0

Benutzerkennung *

maxmustermann

Sie haben |hr Passwort vergessen? Fordemn Sie hier ein neues
Passwort an.

© 2013 MultimedlaConcept Malrback, Bonn, office@mmem.de

Erstanmeldung

Wenn Sie sich zum ersten Mal beim Redaktionssystem anmelden, verwenden Sie das
von lhrem Systemadministrator zugewiesene Passwort. Direkt nach der Anmeldung
sollten Sie aber sofort Ihr Passwort zu einem individuellen andern (s.u.).

Nach der Anmeldung im Redaktionssystem, sehen Sie oben auf lhrer Projektseite den
Vermerk, bitte lhre E-Mail-Adresse einzugeben.

Bitte klicken Sie auf den blau unterlegten Vermerk "E-Mail-Adresse". Klicken Sie dann
auf die "Personlichen Einstellungen" und geben Sie einmalig Ihre E-Mail-Adresse ein.

Wozu die E-Mail-Adresse?

Nur so kdnnen Sie ein neues Passwort anfordern, sollten Sie Ihres vergessen haben
(s.u.)

AuBerdem konnen die Gruppenadministratoren (zum Beispiel Landesverbande) den
Website-Redakteuren Nachrichten zu Neuerungen im System oder aktuellen
Meldungen auf der Landeswebsite senden. Das funktioniert Gber den Gruppen-
Infodienst. Er sendet die Nachrichten an das System und zugleich an die von Ihnen
hinterlegte E-Mail-Adresse. So kommen Sie auf schnellstem Wege zu wichtigen
Informationen.
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Die E-Mail-Adressen kdnnen nicht von Dritten eingesehen werden und werden auch zu
keinem anderen Zweck als der Benutzung des verbandseigenen Redaktionssystems
bzw. Informationen darliber verwendet. Die Adressen werden nicht weitergegeben.

Passwort andern

Unter ,Personliche Einstellungen” finden Sie den Punkt ,Passwort”. Wahlen Sie den Link
durch Klicken aus. Eine neue Seite éffnet sich. Uber den Link ,Einstellungen bearbeiten”
gelangen Sie zur Maske fir die Eingabe eines neuen Passworts. Geben Sie lhr
gewlinschtes neues Passwort ein und klicken Sie auf ,speichern”.

Passwort abrufen

Sollten Sie einmal Ihr Passwort vergessen haben, kann im Anmeldebildschirm der Link
unter dem Formularfeld aufgerufen werden.

Tragen Sie lhre im System hinterlegte E-Mail ein. Kurze Zeit spater erhalten Sie eine E-
Mail, in welcher Sie auf den enthaltenen Link klicken, um die Zusendung eines neuen
Passworts zu bestatigen.

Wahlen Sie gegebenenfalls den kompletten Link aus und kopieren diesen in die
Adresszeile lhres Browsers.

Wird der Link aufgerufen, erhalten Sie innerhalb weniger Minuten Ihre neuen
Anmeldedaten per E-Mail. Ihr bisheriges Passwort ist ab diesem Zeitpunkt nicht mehr

gultig.
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GroupSystem Startseite

Die Startseite des Redaktionssystems ist in drei Sektionen unterteilt:

- Redaktion (Bearbeitung der Seiteninhalte)
« Gruppen-Infodienst
« Personliche Einstellungen

Redaktion

Um die Internetprisentation lhrer Verbandsstufe zu bearbeiten "klicken" Sie auf den Namen.

Gruppe / Projekt Anderung Rechte Benutzer
GroupSys 2.0 admin # LHJ
Demoprojekt 25.Juni 2013 lesen / schreiben Max Mustermann

Projekteinstellungen | Statistik | Widgets

Gruppen-Infodienst

Nachrichten des Infodienstes werden an Ihre E-Mail-Adresse verschickt. Diese sind entweder von lhrem Landesverbandsadministrator oder von der Administration des
Bundesverbandes.
Ebenso konnen neue Benutzer die &lteren Nachrichten hier nachlesen.

Personliche Einstellungen

» E-Mail-Adresse (buero@filr.de)
« Passwort
+ Anzeigeoptionen

© MMCM 2021 Seite 6 von 37



Handbuch VW GroupSystem 2 (2022) - Online Redaktion

Redaktion

In diesem Modul werden Redaktionsseiten erstellt, verschoben oder geldscht, alle
relevanten Mediendateien einer Redaktionsseite hochgeladen.

Um die Internetprésentation |hrer Verbandsstufe zu bearbeiten "klicken" Sie auf den Namen.

Gruppe / Projekt ‘ Anderung Rechte
GroupSys 2.0 admin & Eﬂa

Demoprojekt 25. Juni 2013 lesen /s
Projekteinstellungen | Statistik | Widgets

Klicken Sie auf den Namen Ihrer Webprasenz, um eine Struktur Ihrer Website
anzuzeigen.

‘ VW GroupSys 2.0 > Demoprojekt Max Mustermann | abmelcn
Redaktionsliste Suche
= neue Seite oben = neue Seite unten » Widgets bearbeiten = Favoriten = lstzte Anderungen
Sie sind hier: Startebene Sucheingabe

O [ Verschieben | [Tl :)
ID1 | Startseite | kann nicht in andere Order verschoben werden es9 %

~ Startseite
Anderung: 24. Juni 2013 | Auter: Mairbiick Siegfried | Bilder: 4 | Medien: 1

o 1011 =]
~  Anwendung der Befehle
Anderung: 24. Juni 2013 | Auter: Mairbiick Siegfried

1023 ")
@ @ 2o ¥
0B Leitbild
Anderung: 24. Juni 2013 | Auter: Mairbiick Siegfried
oo e 2@
Kontakt / Impressum
Anderung: 27. Juni 2013 | Auter: Max Mustermann

Die Listendarstellung gibt Ihnen einen Uberblick, wie Ihre Website aufgebaut ist.
Prinzipiell ist Inre Website dhnlich einem Dateisystem auf der Festplatte. Es enthalt
Ordner und Dateien. In Ordnern kénnen weitere Ordner und Dateien abgelegt werden.
Das Dateisystem oder hier das GroupSystem 2 reprasentiert eine Baumstruktur. Es gibt
eine Startseite (hier die oberste Seite in der Startebene) mit Inhalten auf vielen Ebenen
bis zu den Enden.
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Redaktionszeile in der Listenansicht

In jeder Zeile befindet sich entweder ein Ordner oder eine Redaktionsseite. Hier ist
auch schon der Unterschied zu einem Dateisystem. Auch Ordner kénnen
Redaktionsseiten sein. Sie besitzen lediglich die Funktion, weitere Inhalte unterhalb
dieser Seite anzulegen.

Sie sind hier: Startebene
| Verschieben |

|01 | Startseite | kann nicht in andere Order verschoben werden

Startseite
Anderung: 24, Juni 2013 | Auter: Mairbock Siegfried | Bilder: 4 | Medien: 1

1011

Anwendung der Befehle
Anderung: 24. Juni 2013 | Autor: Mairbéck Siegfried

= D23
= Leitbild
Anderung: 24. Juni 2013 | Auter: Mairbéck Siegfried

I_-I D6
Kontakt/Impressum

Anderung: 27. Juni 2013 | Auter: Max Mustermann

Mit einem Symbol (Ordner, Dateisymbol) wird der Typ der Seite angezeigt. Klicken Sie
auf das Ordnersymbol, wird die Liste der Inhalte in diesem Ordner angezeigt.

Kriimelpfad

Der Kriimelpfad (gelb hinterlegt) zeigt die aktuelle Position der aktuell angezeigten
Redaktionsinhalte. Mit Klick auf eine dartiber liegende Ordnerseite werden alle Ordner
und Seiten dieser Navigationsebene angezeigt.

Mit Klick auf ,Startebene” gelangen Sie zurlick in die oberste (erste) Ebene.

Benennung, Url und Eigenschaften

Uber dem Namen der Redaktionsseite (hervorgehoben) ist die ID der Seite (eine
Nummer), auch Url (Adresszeile), angezeigt. Mit Klick auf die Url wird diese Seite in
einem neuen Fenster oder Tabulator ihres Browsers angezeigt (Vorschau). Wird ein
weiteres mal auf diese oder eine andere Url geklickt, wird keine neue Seite oder kein
weiterer Tabulator ge6ffnet, sondern der Inhalt der bereits ge6ffneten Seite aktualisiert.

Die Vorschau der Webseite entspricht der letzten Speicherung.

Unter dem Namen sehen Sie Einstellungen, welche zur gelisteten Redaktionsseite
gemacht wurden.

In der Startebene wird unter Umstanden der Begriff ,Navigation” orange
hervorgehoben. Er soll anzeigen, dass diese Seite (oder Ordner) einen
Navigationspunkt erzeugt (siehe dazu Bearbeitung von Inhalten).
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Artikelbild

Am rechten Rand der Liste wird ein Artikelbild, falls festgelegt, angezeigt. Das
Artikelbild findet Verwendung bei der Verknlpfung von Seiten, hier vorzugsweise auf
Bereichsseiten (siehe genaueres unter ,Bilder und Medien > Lokale Bilder > Bild als
Artikelbild verwenden”).

Favoriten

Ein graues oder gelbes Sternchen am rechten Rand zeigt an, ob dieses Dokument fiir
Sie in einer persdnlichen Favoritenliste gespeichert wurde. Klicken Sie auf das Symbol,
um die aktuelle Seite in die Favoritenliste aufzunehmen oder aus dieser zu I6schen.

Anzeige von Inhalten nach Datum

Wourde einer Redaktionsseite ein automatisches Ein- oder Ausschaltdatum gegeben,
gibt ein Uhren-Symbol Auskunft Gber den derzeitigen Zustand. Eine griine Uhr wird
gezeigt, wenn sich das aktuelle Datum innerhalb der eingegebenen Zeitspanne
befindet und die Seite auf Ihrer Website sichtbar ist. Das rote Uhren-Symbol signalisiert
lhnen, dass diese Seite am aktuellen Tag nicht angezeigt werden kann. Informationen
zur Anwendung der Datumsangabe erhalten Sie unter ,Neue Seite, Bearbeiten der
Inhalte”.

Reihenfolge

Die Anordnung der Redaktionsinhalte auf Ihrer Website entspricht der Reihenfolge in
der Liste. Durch Verschieben der einzelnen Blécke kdnnen Sie direkt Einfluss auf die
Anordnung nehmen.

Sie sind hier: Startebene
| Verschieben |

|01 | Startseite | kann nicht in andere Order verschoben werden
Startseite
Anderung: 24, Juni 2013 | Auter: Mairbock Siegfried | Bilder: 4 | Medien: 1

1011

Anwendung der Befehle
Anderung: 24. Juni 2013 | Autor: Mairbéck Siegfried

1023
Leitbild
Anderung: 24. Juni 2013 | Auter: Mairbéck Siegfried

|:|

— D6

I

— Kontakt/Impressum

Anderung: 27. Juni 2013 | Auter: Max Mustermann

Ziehen Sie dazu den dunkelblauen Block ganz links mit gedrickter Maustaste an die
Stelle in Ihrer Liste, an welcher Sie die Seite ablegen mdchten. Beim Loslassen der
Maustaste wird die Liste sortiert und eine kurze Meldung tber den Abschluss der
Sortierung wird eingeblendet.

Achtung: Der Vorgang wird direkt ausgefiihrt und ist auf lhrer Website sofort
sichtbar.
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Suche / Favoriten / letzte Anderungen

Wahrend der Listendarstellung wird in der rechten Spalte des Webbrowsers die
Sucheingabe angezeigt.

Suche
o Favoriten = letzte Anderungen
Sucheingabe
| Titel + |
Suche

Geben Sie eine Suche in das Feld ein und driicke die ,Return”- oder ,Enter”-Taste. Mit
Hilfe des Aufklappmeniis kdnnen Sie die Suche einschranken. So ist es mdglich, den
Begriff nur im Titel, in der Seiten-ID, im Inhalt oder in allen Feldern zu suchen.

Wird nach Erstellungs- oder Anderungsdatum gesucht, kann in den Suchtext ein Datum
(TT.MM.JJJJ) eingegeben werden. Vorangestellte , <, <=, >, >=, =, 1=" erweitern die
Suchmoglichkeiten mit Datumsangaben.

Alle gefundenen Seiten werden in einer Liste angezeigt und kénnen von dort lber eine
Klick in der Redaktionsliste markiert werden.

Favoriten

Die Favoriten-Liste enthalt alle von Ihnen personlich festgelegten Seiten. Die
Favoritenliste bleibt Giber den An- und Abmeldevorgang fiir Sie erhalten. Markieren Sie
eine Seite als Favorit, indem Sie auf das Stern-Symbol am rechten Rand in der
Listendarstellung klicken.

Markieren Sie sich Seiten als Favorit, wenn diese von lhnen z.B. regelmaBig iberarbeitet
werden mussen.

Eine Sortierung der Seiten ist hier nicht moglich.

Letzte Anderungen

Die Liste der Letzten Anderungen betrifft alle Seiten und Ordner in lhrem Projekt.
Jeweils die zuletzt gednderten Seiten im Projekt werden hier nach Aktualitat aufgelistet.

Jede Seite ist nur einmal enthalten.

Arbeiten mehrere Redakteure innerhalb eines Projekts, werden alle Anderungen
bertcksichtigt.

Eine Sortierung der Seiten ist hier nicht méglich.

© MMCM 2021 Seite 10 von 37



Handbuch VW GroupSystem 2 (2022) - Online Redaktion

Anlegen von Seiten

Vor dem Anlegen einer Seite navigieren Sie zu dem Ordner, in welchem Sie eine neue
Seite anlegen wollen.

Mit den Meniipunkten ,neue Seite oben” und ,neue Seite unten” wird die neu

angelegte Seite beim Speichern an den Anfang oder ggf. an das Ende der angezeigten
Redaktionsliste eingeflgt.

Wird die Seite gespeichert, kann sie dann an die gewiinschte Position im Ordner
verschoben werden.

Redaktionsliste

o neue Seite oben =@ neue Seite unten

Sie sind hier: Startebene
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Neue Seite, Bearbeiten der Inhalte

— "
Redaktionsinhalt neu erstellen

Dieser Redaktionstext liegt im Startverzeichnis.
Die neue Redaktionsseite wird an den Anfang des angegebenen Ordner gestellt.

Aktiv O Ordner & Navigationspunkt

Ein Aus ausblenden Name * (Verknlpfungsname) Seitentitel * Untertitel ein-/ausblenden
=
Thema Beschreibung (SEO-Header, nicht sichtbar) Schlilsselwdrter (SEO-Header, nicht
sichtbar)
Teaser (AnreiBertext fir Navigation) Notizen (fir internen Gebrauch)
Inhalt
INTRO | B | 1 | ZWiSCHENTITEL | SWORT EMAIL LINIE Templates
. .
Seitenoptionen

Alle Redaktionsseiten-Optionen werden im oberen Bereich mit Kastchen ein- oder
ausgeschaltet. AusschlieBende Optionen werden beim Speichern einer Seite
selbststandig korrigiert. Ist eine Option eingeschaltet, wird ein Hakchen im jeweiligen
Kastchen angezeigt: ist Online.

Aktiv: Die Seite wird angezeigt. Bitte beachten Sie, dass Sie die Anzeige-Dauer Uber die
Funktion ,Ein” und ,Aus” zeitlich genau festlegen kénnen.

Ordner: Die Seite ist gleichzeitig ein Ordner. Inhalte knnen nach dem Speichern auch
unterhalb dieser Seite eingefligt werden.

Navigationspunkt: Ist diese Option gewahlt, ist die Seite in der Hauptnavigation (erste
und zweite Ebene) sichtbar. Diese Option gibt es nur flr Seiten der Startebene.
Automatisch wird dann diese und die darunterliegende zweite Ebene im Menu
angezeigt.

Eingabefelder

Alle mit einem (* Stern) markierten Felder missen von lhnen angegeben werden, damit
eine Redaktionsseite gespeichert werden kann. Mdgliche Fehlermeldungen beim
Speichern einer Seite werden angezeigt.

Datum EIN / Datum AUS

Neben der standardmaBigen Aktivierung und Deaktivierung von Redaktionsseiten
(Aktiv) ist es auch moglich, ein automatisches Aktivierungsdatum anzugeben (Datum
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EIN). Tragen Sie in diesen Feldern ein Datum ein. Der Klick auf das Kalendersymbol hilft
Ilhnen dabei.

Bei der Eingabe des Felder ,Datum AUS" wird an diesem Tag die Webseitendarstellung
ausgeschaltet, der Artikel ist im Web nicht mehr verfligbar.

Sie kdnnen diese Felder alternativ frei lassen, nur eines davon ausfillen oder beide
angeben.

Name(*) (Verknipfungsname)

Jede Redaktionsseite wird auf Ihrer Website iber einen Namen aufgerufen. Diesen
kdnnen Sie hier festlegen. Alle Verknipfungen, einschlieBlich die Navigation werden
diesen Namen enthalten. Der Name kann, muss aber nicht mit dem Titel der Seite
Ubereinstimmen. Bei langen Titeln ist es notwendig, den Namen der Seite einzukirzen.

Seitentitel (*)

Der Titel (,Uberschrift”) der Seite ist zwingend notwendig. Uberpriifen Sie in der
Vorschau, ob der Titel an der gewlinschten Stelle umbrochen wird. Seitentitel, welche
langer als zwei Zeilen sind, sollten auch vermieden werden.

Untertitel

Der Untertitel der Internetseite kann als Erganzung zum Seitentitel verwendet werden.
Das Eingabefeld hierflir wird durch Klicken auf ,Untertitel ein-/ausblenden” sichtbar.

Thema

Als Thema kdnnen Sie ein bestimmtes Stichwort eingeben, welches lhren Artikel naher
beschreibt. Das kann ,Service” fiir Servicethemen sein, ,Wohnungspolitik” zu
politischen Themen oder z. B. ,Bundestagswahl” oder ,Gartenberatung”. Das Thema
erscheint tiber dem Verkniipfungsnamen auf der Startseite bzw. den Ubersichtsseiten.

Beschreibung (SEO-Header, nicht sichtbar)

Suchmaschinenoptimierung — englisch search engine optimization — bezeichnet
MaBnahmen, die dazu dienen, die Sichtbarkeit einer Website und ihrer Inhalte fir
Benutzer einer Websuchmaschine zu erhdhen.

Die Beschreibung sind die ersten Zeilen, die der Nutzer unter dem Suchergebnis findet.
Ist sie nicht gepflegt, entscheidet die Suchmaschine eigenstandig, was in den
Ergebnissen angezeigt wird. Wir empfehlen, diesen Bereich auszufillen.

Schlisselworter (SEO-Header, nicht sichtbar)

WICHTIG! Bitte unbedingt ausfiillen, denn: Schliisselworter sind die Basis der SEO. Ohne
Schliisselwdrter funktioniert Suchmaschinen-Marketing nicht. Im Prinzip kénnen Sie die
Begriffe hier eintragen, die Sie in eine Suchmaschine eingeben wiirden, um die
vorliegende Seite aufzurufen.
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Teaser

Der Teaser oder Vorlauftext wird verwendet, wenn eine Verknlipfung zu einer Seite
innerhalb des GroupSystems 2 hergestellt wird. Geben Sie im Feld ,Teaser” keinen Text
ein, so erscheint bei Verknlpfungen zum Artikel auch kein Vorschautext. Fur
Suchmaschinen wird der Inhalt aus diesem Feld fiir den Kopf der Seite verwendet.
Notizen

Fir den internen Gebrauch.

Inhalt

Eingaben in diesem Feld kdnnen mit Templates formatiert werden. Bilder und Medien,
Verknlpfungen und Widgets kdnnen hier eingefligt werden.

Verkniipfungskasten

Verknipfungskasten bieten eine automatisierte und intelligente Verknlpfung der
Redaktionsinhalte in Form von Kasten (Verknipfungskasten), welche unterschiedlich
ausgebildet sein kénnen.

Voraussetzungen

Um Verknupfungskasten auf einer Webseite einbauen zu kénnen, muss die Seite als
Ordner angelegt sein. Danach steht die Funktion im rechten oberen Teil zur Verfligung,
wenn eine Seite bearbeitet wird.

Dieser Redaktionstext liegt im Startverzeichnis. R Artikelbild "IMG_9059.jpg"
Redaktionsseite: on228500 (Vorschau) | Erstelit: 25.10.2019 von Mairbock Siegfried | Gedndert: 22.11.2019 von Mairbock Siegfried

Aktiv @ Ordner  Navigationspunkt @ Position gesperrt € Nicht I6schen @ Startseite =~ globale Seite Verkniipfungskasten
Social-Media

Ein/ Name * (Verknlpfungsname) Seitentitel * Untertitel ein-/ausblenden

Aus llthar 1ine ithar 1ine

Damit Verknlpfungskasten mit Bild und Text auf die jeweilige Seite in der Prasenz
angezeigt werden, ist es von Vorteil, den Seiten ein Artikelbild zuzuweisen. Es wird aus
dem zugewiesenen Artikelbild ein automatisierter Ausschnitt im Format 16:9 gemacht,
sollte dieser in der Bildverwaltung der jeweiligen Redaktionsseite nicht angegeben
worden sein. Eine gezielte Auswahl des jeweiligen Bildausschnitts ist zu empfehlen.

Aktivierung der Funktion

Mit Klick auf ,Verknipfungskasten” werden die aktuellen Einstellungen der zu
bearbeitenden Seiten gedffnet.
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Redaktionsinhalt bearbeiten

Dieser Redaktionstext liegt im Verzeichnis: Presse.
Redaktionsseite: 0n228716 (Vorschau) | Erstellt: 18.11.2019 von Mairbock Siegfried | Gedndert: 02.12.2019 von Mairbock Siegfried

Vernkipfungskasten schiieBen

Anderungen werden nach dem Speichern oder Zwischenspeicher der Seite wirksam.

Eine Aktivierung der Verknlpfungskasten fir eine Seite kann durch Klick auf
.Verknupfungskasten” ausgelost werden.

Redaktionsinhalt bearbeiten

Dieser Redaktionstext liegt im Startverzeichnis. ® Artikelbild "IMG_9059.jpg"
Redaktionsseite: on228500 (Vorschau) | Erstelit: 25.10.2019 von Mairbock Siegfried | Gedndert: 22.11.2019 von Mairbock Siegfried

Vernklpfungskasten schiieien

Wahlen Sie eine Darstellung:

Startseiten CEEIEEEIEL Y | sonstige Seiten

Maximale Anzahl angezeigter Elemente: 4
automatische Zusammenstellung
© manuelle Auswahl

Manuelle Wahl der angezeigten Elemente

| + Verkniipfung hinzufiigen alle Eintrage I6schen

|
o 0n228514 I
Presse
Unser Angebot fiir Journalisten, Meinungstrager und alle, die am Verband Wohneigentum sowie am familiengerechten
Wohnen im selbstgenutzten Eigentum interessiert sind. RegelmaRig veroffentlichen wir Neuigkeiten aus diesem
) Bereich. Mit unserem Presse-Newsletter erhalten Sie diese Informationen automatisch.

3
( & [ on228516
©d Einladung Bundesverbandstag E

@ on228515
H Bundesverbandstag
Themen wie Auflagen fiir Klimaschutz, Bezahlbarkeit des Wohnens, Entwicklung der Infrastruktur und Abgaben und Steuern standen
auf der Agenda. Als Verband der selbstnutzenden Wohneigentiimer ist uns die Zukunft eines 6konomisch und 6kologisch ~
i nachhaltigen Wohnens zentrales Anliegen.

2 0on228500
[ ° Uber uns
‘ In der ausfiihrlichen Debatte im Bundestag wurden noch einmal Vor- und Nachteile der vorgelegten Modelle zur
Grundsteuer ins Feld gefiihrt. Anders als beim Bundesmodell wiirde beim so genannten Flachenmodell die Berechnung
il nicht an dynamische Verkehrswertsteigerungen oder Mietwerte gebunden, die regelmaBig neu erhoben werden miissen.

Ausschlaggebend wéren Grundstiicksflache und Wohnflache. Die erforderlichen Daten konnten in der Frist bis Ende des
f Jahres 2024 mit iberschaubarem Verwaltungs- und Kostenaufwand einmal erfasst werden. Nur bei Anderung physikalischer Flachen
ware eine neue Datenerhebung notwendig.

Anderungen werden nach dem Speichern oder Zwischenspeicher der Seite wirksam.

Folgende Einstellungen stehen zur Verfligung:

Darstellung

Drei Darstellungsarten geben vor, wie prasent die realisierten Verknipfungskasten auf
der Seite dargestellt werden kdnnen. Dabei kann zwischen ,Startseite” - grundsatzlich
groBe Verkniupfungskasten -, ,Bereichsseiten” - mittelgroBe Kasten - sowie ,sonstige
Seiten” gewahlt werden. Das Aussehen und die Zusammenstellung der Kasten ist je
nach Darstellungsart sowie der Anzahl der angezeigten Objekte abhangig.
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Anzahl der angezeigten Elemente

Die maximale Anzahl der angezeigten Elemente schrankt die moglicherweise sehr
groBe Anzahl automatischer Verknlpfungen ein. So kann das groBte automatische
Raster bis zu 12 Elemente aufnehmen und gruppieren. Sind iber 12 Elemente
vorhanden, werden dementsprechend die letzten nicht mehr angezeigt. Sie sind dann
aber auch Uber die Navigation zu erreichen. Weniger als 12 Elemente sind
unproblematisch: Sind beispielsweise nur 5 Elemente zu ordnen, greift automatisch das
Raster fiir 5 Elemente.

Art der Zusammenstellung / Auswahl

Automatische Zusammenstellung: Hier werden alle im aktuellen Verzeichnis
liegenden Seiten fiir die Auswahl der Kasten herangezogen. Die Sortierung der Seiten
orientiert sich an der aktuell eingestellten Sortierung der Redaktionstexte. Es wird
automatisch die vorgegebene Anzahl von Kasten angezeigt. Befinden sich weniger
Seiten in der Auswahl als die vorgegeben Anzahl, wird dies berlicksichtigt. Vorteil dieser
Funktion ist die vollstandige Automatisierung, falls Redaktionsseiten umsortiert oder
neue Redaktionsseiten in das Verzeichnis hinzugefligt werden.

Maximale Anzahl angezeigter Elemente: 4 E
© automatische Zusammenstellung
manuelle Auswahl

Automatische Zusammenstellung

on228511

Fordertopf fur KfIW-Zuschuss "Altersgerecht Umbauen" leer

Alle Jahre wieder. Dem erfolgreichen Zuschuss-Programm der KfW "Altersgerecht Umbauen" geht das Geld aus.
Das ist Gift fiir Planungssicherheit der investierende Hauseigentimer. Alle sind an altersgerechtem Wohnen in den
eigenen vier Wanden interessiert. Dauerhaft auskémmliche Férderung muss sein

R
_|

on228516
Einladung Bundesverbandstag

0on228641

Seite 3

[
’P. g i

Anderungen werden nach dem Speichern oder Zwischenspeicher der Seite wirksam.

Manuelle Auswahl: Mit dieser Einstellung kénnen beliebige Seiten in einer beliebigen
Reihenfolge als Vorgabe fiir Verkniipfungskésten gewahlt werden. Uber ,+
Verknlpfung hinzufiigen” wird eine Seite durch Klick auf den Seitennahmen zur Liste
hinzugefligt. Danach kann die Auswahl nach Belieben sortiert oder einzelne Seiten
entfernt werden.

Manuelle Verkniipfungsauswahl
zurick | Sie sind hier: Startebene

on228500 Uber uns

on228514 Presse
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Speichern

Alle getroffenen Einstellungen werden erst durch Zwischenspeichern oder Speichern
geandert. Danach kann die Seite geprift werden.

Verschieben und Loschen von Redaktionsseiten

Verschieben von Redaktionsseiten

Innerhalb eines Ordners lassen sich die Redaktionsseiten mit dem blauen Balken am
linken Rand an die gewlinschte Stelle verschieben. Beim Loslassen wird die Anderung
automatisch gespeichert.

I:I oni2 | Navigation
Verband Wohneigentum
Anderung: 17. Juni 2010 | Auter: Khalil Amal | Bilder: &

D ond4 705 | Navigation

Startseite
Anderung: 24. Juli 2013 | Autor: Mairbdck Siegfried | Bilder: 100

onGo0 | Mavigation

Wir Uber uns
Anderung: 4. Juni 2009 | Autor: Khalil Amal

ongo1 | MNavigation

Presse und Information
Anderung: 2. Juli 2013 | Auter: Mairbbck Siegfried

Beim Verschieben einer oder mehrerer Seiten in einen anderen Ordner miissen die
gewlinschten Seiten markiert (Hakchen) werden. Betatigen Sie danach den Knopf
.Verschieben” Uber der Redaktionsliste.

onB3800 | Navigation

Wettbewerbe
Anderung: 268. Mai 2013 | Autor:

E]- onG1813

Voransicht: Bundeswettbewerb 2013
Anderung: 18. Februar 2013 | Auter: Khalil Amal | Bilder: 2

cnd5710 | Navigation
Bundesverbandstag 2010
Anderung: 24. Juli 2012 | Auter: Khalil Amal

I:I ond 3054
Bundesgeschiftsstelle_2
Anderung: 22. November 2012 | Autor: Khalil Amal | Bilder: 4

@- ond3687 | Navigation

Bundeswettbewerb 2009
Anderung: 24, Juli 2012 | Autor: Khalll Amal | Bilder: 1

Sie erhalten im Anschuss eine Liste aller Verzeichnisse in Ihrem Projekt. Die
ausgewahlten Seiten kdnnen dann in einen beliebigen Ordner am Start oder am Ende
eingefligt werden. Ordner, in welche Sie die ausgewahlten Seiten nicht verschieben
kénnen, werden rot hinterlegt.
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on6393s Hochwasser 2013 einfiigen: oben | unten
ongsz Adressen / Kontakt einfiigen: oben | unten
onéasoo Wettbewerbe einfiigen: oben | unten

on61913 Voransicht: Bundeswettbewerb 2013
on45710 Bundesverbandstag 2010 einfiigen: oben | unten
on33887 Bundeswettbewerb 2009

on38007 Impressionen vom Bundeswettbewerb 2009

on15 Papierkorb einfligen: oben | unten
on726 <font color=red>NEUE SEITEN</font> einfligen: oben | unten
on43733 Gartenschauen 2010 einfiigen: oben | unten

Wahlen Sie, in welchen Ordner Sie die gewahlten Seiten ablegen wollen. Klicken Sie auf
,oben” oder ,unten” um die Seiten an den Anfang oder an das Ende der bereits
enthaltenen Seiten anzufligen.

Haben Sie die Seiten verschoben, wird direkt der ausgewahlte Ordner angezeigt. Sie
kénnen dann eine genaue Positionierung Ihrer Seite innerhalb des Ordners
durchfihren.

Loschen von Redaktionsseiten

Sie haben Ihr Internet-Projekt mit einigen Seiten gefillt und wollen nun eine einzelne
Seite aus dem Projekt I6schen. Gehen Sie dabei so vor: Offnen Sie das Dokument im
Bearbeitungsmodus und klicken Sie auf die Schaltflache Loschen am Ende der
Eingabefelder.

|“Spei|:hern Il_ Laschen II Abbrechen || Link erstellen |i- Zwischenspeichern |

Achtung: Bitte beachten Sie, dass durch das Loschen eines Dokuments auch alle
dazugehorigen Objekte geloscht werden. Ein Loschen ist unwiderrufbar. Alle
gespeicherten Daten gehen verloren.

Die Loschfunktion zeigt keine Wirkung, wenn das zu |6schende Dokument eine
Ordnerseite ist. Loschen Sie daher zuerst alle darunter liegenden Dokumente einzeln
und lI6schen dann das gewilinschte Dokument selbst.
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Formatierung mit Templates

Templates

Um Inhalte zu formatieren (z.B. ,fette Schrift” oder ,Kasten”) werden
Formatierungsangaben, hier Templates auf den ausgewahlten Text angewendet.

Ein Template besteht aus einem ,#" (Hash-Zeichen), dem Template-Namen (in
GroBbuchstaben), einer beginnenden ,{" (geschwungene Klammer), dem enthaltenen
Text und einer endenden ,}" (geschwungene Klammer).

#INTRO{Der enthaltene Text wird als Intro formatiert}

Natirlich missen Sie diese Textfolge und Zeichen nicht per Hand eingeben. Uber die
Schnellformatierungsleiste sowie Uber die Template-Leiste (rechts) lassen Sich alle
Templates mit einem Klick auf einen markierten Text anwenden.

Die verfigbaren Templates entnehmen Sie bitte aus der Tabelle ,Templates im
Uberblick”.
Geschiitzte Zeichen

Folgende Zeichen sind geschuitzt, d.h. die Darstellung dieser Zeichen kénnen von der
Eingabe abweichen oder sie werden anders interpretiert.

%-Zeichen

Das Prozentzeichen markiert das Zeichen selber sowie den nachfolgenden Text bis zum
Zeilenumbruch als Kommentar. Kommentare werden auf der Webseite nicht angezeigt.

Um das %-Zeichen trotzdem darzustellen, wird ein ,\" (Backslash) direkt ohne
Leerzeichen vorangestellt. Also: 10 \% ergibt 10% in der Darstellung.

#-Zeichen

Verwenden Sie ein Hash-Zeichen (#) innerhalb eines Templates, zeigt das dem
Template an, dass ein weiterer Parameter hinzugefligt wurde. Méglicherweise wird
dann der nachfolgende Text nicht mehr angezeigt.

Mit einem Voranstellen von ,\" (Backslash) kbnnen Sie das vermeiden.

{- und }-Zeichen
Innerhalb von Templates sind diese Zeichen (geschwungene Klammern) geschutzt.
Stellen Sei bei Bedarf ein ,\" (Backslash) direkt ohne Leerzeichen voran.

Geschitzter Leerschritt

Mehrere Leerschritte werden in ein einzelnes Leerzeichen Ubersetzt. Leerzeichen,
welche zu Beginn einer Zeile stehen, werden ignoriert. An einem Leerschritt wird der
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eingegebene Text umbrochen. Zu lange Wérter werden gegebenenfalls in die ndchste
Zeile Ubernommen.

Winschen Sie allerdings ein festes Leerzeichen, an dem auch kein Umbruch stattfinden
soll, geben Sie vor dem Leerzeichen einen ,\" (Backslash) ein. Sie kdnnen so bewirken,
dass z.B. Wahrungsangaben wie 12,00 EURO (in der Eingabe: 12,00\ EURO) nicht
voneinander getrennt werden.

Der Editor

Der Editor des GroupSystems 2 erlaubt es, jederzeit den Uberblick (iber die
angewendeten Templates zu bewahren und diese mit wenigen Handgriffen
anzuwenden oder Einstellungen zu andern.

Inhalt
(nr=o s | Jzmscrentimet [ swort [ mox] ewar Jure [ June [ ma]

Der Verband Wohneigentum e.V. tritt fir die #B{Férderung und den Erhalt des
selbstgenutzten Wohneigehtums} ein. Auf allen politischen Ebenen setzt er sich dafiir
ein, dass jedermann - auch sogenannte Schwellenhaushalte und insbesondere junge
Familien - sich dem Traum wvom eigenen Heim verwirklichen kénnen.

Gleichzeitig berdt der Verband Wohneigentum im Sinne des Verbraucherschutzes neutral
und unabhingig sowohl Bauherren als auch Wohneigentimer. Es werden nahezu alle
Bereiche rund um Haus und Grundstick in die #B{Informations- und Beratungstdtigkeit}
einbezogen: Fragen zu Steuern und Gebihren ebenso wie zu Bau, Energieeffizienz und
Gartengestaltung.

Dem Verband Wohneigentum gehdren #B{16 Landesverbande} an. Dadurch kann die Arbeit
besser auf das jeweilige Bundesland und die dortige Gesetzgebung abgestimmt werden.

Die Informations- und Beratungstatigkeiten sowie Service-lLeistungen far Mitglieder und
Gemeinschaften werden direkt durch die Landesverbande angeboten.

Bundesweit vertritt der Verband Wohneigentum die Interessen der selbstnutzenden
Wohneigentimer mit dem politischen Gewicht seiner #B{rund 340.000 Mitglieder}.

Schnellformatierungsleiste

Uber dem Eingabefeld befinden sich mehrere Knépfe zur Schnellformatierung. Wird ein
Text ausgewahlt (markiert), kann Uber das Anklicken eines Schnellformatierungs-
Knopfes das Template auf den Text angewendet werden.

Setzten Sie danach den Cursor innerhalb des Templates, wird der passende
Schnellformatierungs-Knopf griin markiert. So zeigt lhnen die
Schnellformatierungsleiste an, welche Formatierungen (Templates) auf den markierten
Text angewendet wurden.
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Zuriicksetzen einer Formatierung / eines Templates

Um eine Formatierung / ein Template aufzuheben, sprich das Template zu entfernen,
reicht es, wenn sie auf den griinen Schnellformatierungs-Knopf klicken. Das Template
wird entfernt und der im Template enthaltene Text wird markiert. Bei Bedarf kann so
schnell ein neues Template auf den Inhalt angewendet oder lediglich entfernt werden.

Informationsleiste am Ende des Eingabefelds

SWORT = B

Am unteren Ende des Eingabefelds befindet sich die Template-Informationsleiste. Sie
gibt Auskunft Uber alle aktuell angewendeten Formatierungen / Templates eines
ausgewahlten Textes oder Uber die aktuelle Cursor-Position.

Die Reihenfolge der angezeigten Templates entspricht der Tiefe der Formatierungen. In
diesem Beispiel ist das Template #B{} innerhalb des Templates #SWORT{} angewendet
worden.

Klicken Sie auf den Template-Namen, wird das gesamte Template ausgewahlt.
Mit dieser Funktion kdnnen Sie schnell die Reichweite der angewendeten Formatierung

Uberprifen.

Fehlermeldungen

Fehlermeldungen
ZTITEL Template nicht vorhanden

Fehler auf der Seite.
Bei fehlerhaften Templatenamen erscheint iber dem Eingabefeld ein roter Balken mit
der Bezeichnung des fehlerhaften oder nicht verfligbaren Templates. Klicken Sie auf

den Namen, wird das Template mit Inhalt im Eingabefeld markiert. Korrigieren Sie
danach das Template.

Medienobjekte

Medienobjekte (Bilder, Videos und Downloads) werden Uber die rechte Seitenleiste in
den Redaktionsinhalt eingefligt.

Fur jedes Medienobjekt stehen mehrere Formatierungen zur Verfligung. Diese
Formatierungen werden als Auswahl in der Toolbox angezeigt (Genaueres siehe ,Bilder
und Medien”).

© MMCM 2021 Seite 21 von 37



Handbuch VW GroupSystem 2 (2022) - Online Redaktion

Templates im Uberblick

Template Beschreibung

INTRO Formatierung fur das Intro eines Texts
B Fette Schrift

I Kursive Schrift

ZWISCHENTITEL Zwischenuberschrift

SWORT Hervorhebung im Text

BOX Standard Box mit Titel

EMAIL E-Mail-Adresse

URL oder EXLINK

Url, externer Link

BILDLINK Bild mit Link

LI Listenelement 1. Ordnung

LLI Listenelement 2. Ordnung

oL Nummerierte Liste

LINIE Horizontale Linie Gber die Seitenbreite
MITTE Text zentrieren

TAB Tabelle (Formatierung vorher mit TABSET)
TABSET Formatierungsangaben einer Tabelle
DATUM Artikeldatum

ZWR_MIN Kleiner Zwischenraum

ZWR_MID Mittlerer Zwischenraum

ZWR_MAX GroBer Zwischenraum

YOUTUBE fugt Videos aus Youtube ein mit Cookie-Hinweis
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Bilder und Medien

Uber die rechte Seitenleiste haben Sie bei Klick auf den Reiter ,Medien” eine Auflistung
aller zur Redaktionsseite gespeicherten Bildern und Medien. Die rechte Seitenleiste
erscheint automatisch, wenn eine Redaktionsseite fiir die Bearbeitung gedffnet wurde.

Medien Links = Widgets

Bilder

Bilder und Medien kdnnen zu einer Seite hochgeladen werden, sobald diese nach dem
ersten Erstellen einmalig (zwischen-)gespeichert wurde.

Lokale Bilder

Neues Bild hochladen

Offnen Sie das Register ,Medien” und klicken Sie dort auf ,Neues Bild".

Bilder

schlielen

| Datei auswahlen ... |

Mit Klick auf ,Durchsuchen” oder ,Datei auswahlen .." (abhangig von lhrem
verwendeten Browser) wahlen Sie eine Fotodatei aus. Speichern Sie immer ein groBes
Bild ab. Das GroupSystem 2 verkleinert das hochgeladene Bild automatisch in die
gewlinschte GroBe und speichert eine groBe Datei auf dem Server.

Nach Auswahl eines Bildes von lhrer Festplatte wird dieses sofort auf den Server
geladen und dort bearbeitet. Sie brauchen diesen Vorgang nicht bestatigen. Je nach
BildgroBe und Verbindungsgeschwindigkeit kann der Vorgang einige Zeit in Anspruch
nehmen.

In der Zwischenzeit diirfen Sie das Bearbeitungsfenster nicht schlieBen oder die
Bearbeitung abbrechen.

. Ergénzen Sie Angaben zu diesem Bild.

g Bild-1D: 5
P1010498.jpg

Copyright:
Bildtext:

Die Bilddatei wurde nun hochgeladen und kann durch klicken auf den Dateinamen
weiter bearbeitet werden. Sollten zu dem Bild noch keine Angaben gemacht worden
sein, konnen Sie das Bild nicht in den Redaktionstext einfligen. Das hochgeladen Bild
wird rot hinterlegt.
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Klicken Sie auf den Bildnamen, um die Bildzusatze (Copyright, Alternativ-Text und
Bildtext) zu bearbeiten oder zu erganzen.

Medien | Global | Links
Bilder

Widgets

; ]
Neues Bild hochladen
!\
{ Objekt-ID: 244796 i
Original: 1067 x 1600 Pixel - 564589 Bytes
Erstellt: 01.12.2019 von Mairbock Siegfried B
&7 F Y Geandert: 01.12.2019 von Mairbdck Siegfried i
" ¥
'/’/."
Name *
IMG_3490.jpg
als Artikelbild verwenden
Darstellungsgrofe
[ original (maximal) 4|
Copyright * (©-Symbol wird automatisch vorangestellt)
Alternativ-Text *
Bildtext
’
|
Beschnitt
© original L
voll Var. 1 Var. 2 Var. 3
Var. 5 Var. 6 Var. 7
Z 2 o
2 =
[ Speichern ‘ [ Léschen ] [ Abbrechen ]

Geben Sie fir jedes Bild ein Copyright (verpflichtend), einen Alternativ-Text fir Blinde
und Sehbehinderte (gehort heute zum Standard) sowie einen Bildtext (falls gewiinscht)
an.

Hinweis zum Copyright: Bitte geben Sie den Urheber / Fotografen des Bildes und /
oder die entsprechenden Angaben aus der Bilddatenbank (z. B. © PantherMedia/Max
Mustermann) an und nicht die Person auf dem Bild.

Versichern Sie sich, dass Sie die Rechte zur Veroffentlichung haben.
Urheberrechtsverletzungen kdnnen empfindlich hohe Strafen nach sich ziehen!

DarstellungsgroBBe: Die Auswahl der DarstellungsgroBe ist aus Kompatibilidtsgriinden
noch vorhanden, kann aber bei neu hochgeladenen Bildern unberiicksichtigt bleiben.
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Im Abschnitt ,Beschnitt’ wird das Bild ohne Anderung mit dem von lhnen
hochgeladenen Seitenverhaltnis ,original” angezeigt. Es kann von Ihnen in das Format
16:9 gebracht werden (empfohlen). Dazu stehen Ihnen verschiedene
Auswahlmdglichkeiten zur Verfligung:

»Vvoll” - Um das Bild vollstandig im Format 16:9 darzustellen. Fehlende Bildteile werden
automatisch mit einem hellgrauen Hintergrund als Platzhalter erganzt.

JVar.1-7" - Flr einen Beschnitt des Bildes im Format 16:9 stehen lhnen sieben
Varianten zur Verfligung. Der in der ausgewahlten Variante genutzten Abschnitt wir
Ihnen im Beispielbild angezeigt.

Nach dem Speichern erfolgt der automatische Beschnitt und verschiedene
Einflgeoptionen lhres Bildes stehen nun zur Verfligung.

Wourde ein Bild als Artikelbild markiert und kein Beschnitt des Bildes gewahlt (weder voll
noch Var. 1 - 7), wird fir Verknipfungskasten ein automatischer Beschnitt des Bildes
erstellt (Var. 3) um fir das fir den Verknipfungskasten notwendige Bild im korrekten
Format von 16:9 zur Verfligung zu stellen. Mit ,Speichern” werden die Einstellungen
angewendet.

Bild in den Redaktionstext einfiigen

i)

Bild-1D: 5

P1010498.jpg

Darstellung: original (maximal)
Copyright: Siegfried Mairbéck
Bildtext: Dom in Siena

& i

Bild einfligen ...

5

Stellen Sie den Cursor an die Position im Redaktionstext, an der das Bild eingefligt
werden soll und klicken Sie danach auf die Biiroklammer links neben der Bildvorschau.
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Medien | Global @ Links &= Widgets

Bild einfiigen |
Bild-ID: 244040 ]
IMG_1387.jpg e
Bildtext: Grotte
Copyright: Mairbdck i

Als Bild "#IMG" einfligen

VOLL Bild Giber die gesamte Breite €
L Links, wird von Text umflossen
(Darstellungsgrofe) b
C Mitte (Darstellungsgroe)

€
R Rechts, wird von Text umflossen ‘
(DarstellungsgroRe) e
L-KLEIN Links, wird vom Text umflossen (klein) I
C-KLEIN Mitte (klein)
R-KLEIN Rechts, wird von Text umflossen
(klein)
L-MITTEL Links, wird vom Text umflossen
(mittel)
C-MITTEL Mitte (mittel) 5
R-MITTEL Rechts, wird von Text umflossen
(mittel)
L-GROSS Links, wird vom Text umflossen
(gross) It
C-GROSS Mitte (gross) r
R-GROSS Rechts, wird von Text umflossen ¢
(gross)

abbrechen

Alle Formatierungsarten des Bildes werden mit Beschreibung aufgelistet. Wahlen Sie
eine mogliche Darstellungform aus. Die entsprechende Formatierung wird vollstandig
in die gewlinschte Textstelle eingefiigt.

Bild als Artikelbild verwenden

A T- T L~

' P1010498. jpg

[ | als Artikelbild verwenden

Darstellungsgrofe

| original (maximaly % |

Copyright *
Zu jedem Artikel (oder jeder Seite) kann ein Artikelbild angegeben werden. Das
Artikelbild wird verwendet, wenn eine Verkniipfung entweder in Form eines
Verknipfungskastens oder als Listenelement (#INTERNAL{...}) mit Vorschaubild
eingefligt wird. Klicken Sie auf ,als Artikelbild verwenden”, um dem Artikel dieses Bild
zuzuordnen.

Das als Artikelbild gewahlte Bild ist am roten Symbol neben dem Dateinamen zu
erkennen.

Redaktionsinhalt bearbeiten

Dieser Redaktionstext liegt im Startverzeichnis. R Artikelbild "P1010498.jpg"
Redaktionsseite: [D1 (Vorschau) | Erstelit: 28.02.2013 von Mairbéck Siegfried | Gedndert: 01.07.2013 von Mairbéck Siegfried
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Angezeigt wird das Artikelbild zudem rechts neben der Url der Seite. Fahren Sie mit
der Maus Uber den Text oder das Symbol, um das Artikelbild anzuzeigen.

Artikelbild entfernen

Offnen Sie das Artikelbild zur Bearbeitung und entfernen Sie das Hakchen bei ,als
Artikelbild verwenden”.

Bild in ein projektweites Bild verwandeln

Alle hochgeladenen Bilder sind automatisch Bilder, welche zur Seite gespeichert
werden. Wird die Redaktionsseite geldscht, werden auch die dazugehérigen Medien
entfernt.

Wollen Sie ein Bild fir mehrere Redaktionsseiten nutzen, klicken Sie auf den Link ,Bild
an das Projekt heften”. Sie mussen das Bild zur Bearbeitung ge&ffnet haben.

| Speichern | | Loschen | | Abbrechen |

Bild an das Projekt heften
Bild neu hochladen

Befindet sich ein Bild im Bereich ,Bilder (projektweite)” kann es auch wieder an eine
Seite geheftet werden. Achten Sie darauf, dass nicht zu viele Bilder im Bereich
.projektweit” sind, um den Uberblick zu behalten.

Ein vorhandenes Bild iiberladen

Sollten Sie ein Bild auf lhrer Seite austauschen wollen, ohne es erneut in den
Redaktionstext einfliigen zu missen, kdnnen Sie die Bilddatei auch lberladen. Klicken
Sie auf ,Bild neu hochladen” im Bearbeitungsmodus des Bildes. Das neu hochgeladene
Bild ersetzt automatisch das bisherige.

Lokale Medienobjekte

Neuen Download hochladen

Offnen Sie das Register Medien in der rechten Seitenleiste und klicken Sie dort auf
.Neue Mediendatei hochladen” im Bereich ,Medien”.

Neue Mediendatei hochladen

Mit Klick auf ,Durchsuchen” oder ,Datei suchen” wahlen Sie eine Datei aus, z.B. eine
PDF-Datei. Achten Sie bei der Benennung der PDF bzw. des Mediums darauf, dass der
Name auch fiir die Nutzer lhrer Website eindeutig und verstandlich ist. Unter diesem
Namen wird die Datei beim Herunterladen gespeichert!
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Nach Auswahl einer Datei von lhrer Festplatte wird diese sofort auf den Server geladen
und dort gespeichert. Sie brauchen diesen Vorgang nicht bestatigen. Je nach
DateigroBe und Verbindungsgeschwindigkeit kann der Vorgang einige Zeit in Anspruch
nehmen.

In der Zwischenzeit diirfen Sie das Bedienungsfenster nicht schlieBen oder die
Bearbeitung abbrechen.

MNeue Mediendatei hochladen

.ﬁ’ Download-1D: 3

; - e A A pdf
fl'uledlum / Download einfligen - {0902486 Bytes

[l Beschreibung:
Herunterladen: FUG_7_2013.pdf

Die Mediendatei wurde nun hochgeladen und kann durch klicken auf den Dateinamen
weiter bearbeitet werden.

Objekt-ID: ID

DateigréBe: 30902486 Bytes

Original-Name: FuG_7_2013.pdf

Erstelit: 01.07.2013 von Mairbdck Siegfried
Gedndert: 01.07.2013 von Mairbéck Siegfried

Name *
FuG_7_2013.pdf

_Beschreibung
Familienheim und Garten, Ausgabe Juli 2013

Speichern | | Loschen | | Abbrechen

Mediendatei an das Projekt heften
Mediendatei neu hochladen

Geben Sie fir jede Mediendatei eine Beschreibung an. Der Dateiname kann hier auch
noch nachtraglich individuell eingestellt werden. Wird keine oder eine andere
Dateiendung angegeben, wird diese mit der urspriinglichen Dateiendung
Uberschrieben.

Download in den Redaktionstext einfiigen

= Download-1D: 3
m‘| FuG_7_2013.pdf
| ./‘k‘l

n Dateiaréfe: 30902486 Bytes
‘ Medium / Download einflgen ... j: Familienheim und Garten,
AOsgabe Juli 2013
Herunterladen: FUG_7_2013.pdf

Mit Klick auf den Dateinamen werden alle Formatierungs- und
Darstellungsmadglichkeiten dieses Downloads angezeigt.
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Medien einfiigen

Download-ID: 3

FuG_7_2013.pdf
Beschreibung: Familienheim und Garten, Ausgabe Juli 2013

Als herunterladbare Datei "#MIME" einfiigen

TEAS Download mit Beschreibung

abbrechen

Stellen Sie den Cursor an die Position im Text, an der die Mediendatei eingefligt
werden soll und klicken Sie danach auf die Klammer links neben dem Mediensymbol.
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Links, Verkniipfungen

Interne Verkniipfungen

Es gibt zwei Verknlpfungsarten zu anderen Redaktionsseiten. Eine direkte Verkniipfung
zu einer einzelnen Seite (#INTERNAL) und eine Verknlpfungsliste (#NAVIGATION).

Interne Verkniipfungen

o Favoriten
Sie sind hier: Startebene
[ D1 Startseite

[ 1p11 Anwendung der Befehle "
L ip23 Leitbild "

Klicken Sie in der rechten Seitenleiste auf das Register Links ,Links". Sie sehen die
Seitenstruktur Ihrer Website. Uber das Ordnersymbol gelangen Sie zu den darunter
liegenden Seiten.

Klicken Sie auf den Seitennamen, um die Verknifpungsmdglichkeiten der gewahlten
Seite anzuzeigen.

Verkniipfung einfiigen
Seite: IDES0
Wir Uber uns

Inhalt: #GLOBALESEITE{514} %
#ES{HNAVIGATION{ES0# TEASHE..Wir ber uns..}} #ZURUECKL}

Als Navigationspunkt "#NAVIGATION" einfligen

LI Linkliste
TEAS Linkliste mit Teaser
TEASBILD Linkliste mit Teaser und Artikelbild

Als interne Verknipfung "#INTERNAL" einfligen

N Link im Text
LISTE Link als Listenelement
TEAS Link mit Teaser

TEASBILD Link mit Teaser und Artikelbild

Mit Klick auf den Formatierungsnamen wird eine Verknipfung an der Cursor-Position
eingeflgt.
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Einzelne Verkniipfung (INTERNAL)

Das Internal-Template verknipft eine einzelne Redaktionsseite an der gewiinschten
Stelle im Artikel. Ist die Seite nicht mehr verfligbar oder kann an diesem Tag nicht mehr
angezeigt werden, weil sie bereits tber die Funktion ,Anzeige von Inhalten nach
Datum” deaktiviert wurde, sprich das Einschaltdatum noch nicht erreicht oder das
Ausschaltdatum bereits verstrichen ist, wird keine Verknlipfung auf der Website
dargestellt.

Formatierungsangaben bei INTERNAL

N Link im Text Dieser Befehl ermdéglicht es Ihnen, Links in
einen Text einzufiigen

LISTE Link als Listenelement | Dieser Befehl ermdglicht es Ihnen,
verschiedene Links ordentlich untereinander
aufzulisten.

TEAS Link mit Teaser Uber diesen Befehl kénnen Sie eine Seite

verlinken und dem Link einen Teaser-Text
zuweisen. Dieser Text ergibt sich automatisch
aus dem Seitentitel.

TEASBILD | Link mit Teaser und Uber diesen Befehl kénnen Sie eine Seite
Artikelbild verlinken und dem Link einen Teaser-Text
zuweisen. Dieser Text ergibt sich automatisch
aus dem Seitennamen. Ist ein Artikelbild
gespeichert wird dieses links vom Titel und
Teaser dargestellt.

Interner Link auf Text

In jedem der Falle kann statt des Namens der verlinkten Seite auch ein beliebig
vorgegebener Text als Link-Text angezeigt werden (diese Variante eignet sich
insbesondere fir Erstellung von Links im FlieBtext).

Hierzu figt man im Code nach dem Seitennamen ein #-Symbol und danach den
gewlinschten Link-Text ein.

Beispiel:
Eingabe: #INTERNAL{461#N#... Anwendung der Befehle ...#beliebiger Text}
Ausgabe: beliebiger Text
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Navigationsblock (NAVIGATION)

Das Navigations-Template verknUpft alle darunter liegenden Seiten eines Ordners in
einer Liste. Seiten, welche an diesem Tag nicht verfligbar sind oder deaktiviert wurden,
werden nicht angezeigt. Die Auswahl fiir den Navigationsblock erscheint nur, wenn eine
Seite auch ein Ordner ist.

Formatierungsangaben bei NAVIGATION

LI Jeder Link als Dieser Befehl ermdéglicht es Ihnen,
Listenelement verschiedene Links ordentlich untereinander
aufzulisten.
TEAS Jeder Link mit Teaser | Uber diesen Befehl kénnen Sie eine Seite

verlinken und dem Link einen Teaser-Text
zuweisen. Dieser Text ergibt sich automatisch
aus dem Seitentitel.

TEASBILD | Jeder Link mit Teaser | Uber diesen Befehl kénnen Sie eine Seite
und Artikelbild verlinken und dem Link einen Teaser-Text
zuweisen. Dieser Text ergibt sich automatisch
aus dem Seitennamen. Ist ein Artikelbild
gespeichert wird dieses links vom Titel und
Teaser dargestellt.

Externe Verkniipfungen

Verknlpfungen zu externen Internetprasenzen oder E-Mail-Adressen kénnen Uber die
jeweiligen Templates im Editor eingegeben werden.

Beispiel:
Eingabe: #EXLINK{https://www.verband-wohneigentum.de}

Ausgabe: https://www.verband-wohneigentum.de

Externer Link auf Text

Insbesondere im FlieBtext ist es manchmal gewiinscht, dass die Internetadresse nicht
sichtbar sein soll, sondern ein frei definierbarer Text. Dies wird wie folgt erreicht:

Eingabe: #EXLINK{https://www.verband-wohneigentum.de#frei gewahlter Text}

Ausgabe: frei gewahlter Text

© MMCM 2021 Seite 32 von 37



Handbuch VW GroupSystem 2 (2022) - Online Redaktion

Externer Link auf ein Bild

Mochten Sie, dass Besucher lhrer Website durch Klicken auf ein Bild zu einer verlinkten
Seite gelangen, nutzen Sie im Editor das Template ,#BILDLINK{}".

Das Vorgehen ist analog wie flr einen Link auf Text, nur dass statt des frei definierten
Textes ein Bild eingefligt wird. Vorgehen und Formatierungsmaoglichkeiten hierbei sind
dieselben, als wiirden Sie das Bild an jede andere Stelle im FlieBtext einfligen.

Der Link wird dann als Bild mit Bildtext darunter im Text dargestellt (bei der
Bildformatierung kann auch der Parameter OHNE verwendet werden, um den Bildtext
auszublenden).

Hinweis zu externen Inhalten:

Bitte achten Sie darauf, dass Sie z. B. Youtube-Videos nur Gber das vorhandene
Template einbinden, denn damit erfolgt eine datenschutzkonforme Abfrage, bevor
externe Inhalte angezeigt werden.

Binden Sie keine weiteren externen Templates, wie Besucherzahler oder
Wettervorhersage ein, denn diese Anwendungen ziehen die Daten der Seitenbesucher
und Sie missen dann einen entsprechenden Hinweis in Ihrer Datenschutzerkldarung
aufnehmen.

Damit ware auch der Cookie-Hinweis hinfallig, der fir alle Internet-Auftritte, die Gber
das GroupSystem laufen automatisch programmiert wurde:

Hinweis zum Datenschutz

Wir verwenden nur technisch notwendige Session-Cookies. Diese werden automatisch
geldscht, sobald Sie die Sitzung auf unseren Webseiten beenden und den Browser
schlieBen.

Weitere Informationen finden Sie in unserer Datenschutzerklarung.

© MMCM 2021 Seite 33 von 37




Handbuch VW GroupSystem 2 (2022) - Online Redaktion

Projekteinstellungen

Vom Startbildschirm des Redaktionssystems gelangen Sie zu den Projekteinstellungen
fur Ihre Website.

Projektbilder I6schen | Projekteinstellungen bearbeiten

Projektname: . Demoprojekt
Sitemap: = 6: Kontakt / Impressum
Impressum: @ 8: Seite 2
Kontakt: = 7: rechte Seite
Suche: = 63938: Suche

Dort legen Sie fest, welche redaktionellen Seiten lhrer Site den Vorgaben entsprechen
(Impressum, Sitemap, Kontakt, Suche).

Klicken Sie auf ,Projekteinstellungen bearbeiten”, um diese zu dndern.

Sitemap
Die Sitemap ist ein Inhaltsverzeichnis |hres Webauftritts.

Geben Sie hier die Seitennummer lhrer Sitemap-Seite an. Beachten Sie, dass diese Seite
in lhrer Site / Ihrem Webauftritt vorhanden sein muss.

Gehen Sie hierfir folgendermaBen vor:

1. Erstellen Sie in Inrem Projekt eine neue Seite. (Bei uns liegen diese Seiten auf
der ersten Ebene unterhalb der Startseite und der Menipunkte.)

Geben Sie im Namen und im Seitentitel ,Sitemap” ein.
Flgen Sie im Inhaltsfeld folgenden Befehl ein: [[ WIDGET:Sitemap ]]
Notieren Sie sich die Seiten-ID der Seite: Redaktionsseite: on123456 (Vorschau)

v o~ W

Speichern Sie die Seite und kehren Sie zurlick zum Startbildschirm, in dem Sie
oben links auf VW GroupSys2.0 klicken. Gehen Sie dann auf die
Projekteinstellungen und klicken Sie auf ,Projekteinstellungen bearbeiten”.

6. Geben Sie unter ,Seiten-ID der Sitemap” die Seiten-ID der Redaktionsseite fir
Ihre Sitemap ein (hier: 123456).

Impressum-Seite

Bitte beachten Sie, dass jeder Website-Inhaber ein Impressum mit einer ladungsfahigen
Adresse angeben muss. Hinweise zu wichtigen Inhalten sowie eine Vorlage fir ein
rechtlich einwandfreies Impressum finden Sie unter https://www.verband-
wohneigentum.de/handbuch/on666.

Geben Sie hier die Seitennummer lhrer Impressum-Seite an. Beachten Sie, dass diese
Seite in lhrer Site / lhrem Webauftritt vorhanden sein muss.

Gehen Sie hierfir folgendermaBen vor:
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1. Erstellen Sie in Threm Projekt eine neue Seite. (Bei uns liegen diese Seiten auf
der ersten Ebene unterhalb der Startseite und der Menipunkte.)

2. Geben Sie im Namen und im Seitentitel ,Impressum” ein.

3. Fugen Sie im Inhaltsfeld das Impressum ein. Eine Vorlage fir ein rechtlich
einwandfreies Impressum finden Sie unter https://www.verband-
wohneigentum.de/handbuch/on666

4. Notieren Sie sich die Seiten-ID der Seite: Redaktionsseite: on123456 (Vorschau)

5. Speichern Sie die Seite und kehren Sie zurtick zum Startbildschirm, in dem Sie
oben links auf VW GroupSys2.0 klicken. Gehen Sie dann auf die
Projekteinstellungen und klicken Sie auf ,Projekteinstellungen bearbeiten”.

6. Geben Sie unter ,Seiten-ID des Impressums” die Seiten-ID der Redaktionsseite
ein (hier: 123456).

Haftungshinweise

Aufgrund der bestehenden gesetzlichen Verpflichtungen binden Sie bitte auch die
Haftungshinweise in Ihre Website ein

Einbindung Uber den Befehl
#GLOBALESEITE{956}
Gehen Sie hierfir folgendermaBen vor:

1. Erstellen Sie in Inrem Projekt eine neue Seite. (Bei uns liegen diese Seiten auf
der ersten Ebene unterhalb der Startseite und der Menipunkte.)

Geben Sie im Namen und im Seitentitel ,Haftungshinweise” ein.
Flgen Sie im Inhaltsfeld folgenden Befehl ein: #GLOBALESEITE{956}
Notieren Sie sich die Seiten-ID der Seite: Redaktionsseite: on123456 (Vorschau)

v o~ W

Speichern Sie die Seite und kehren Sie zurlick zum Startbildschirm, in dem Sie
oben links auf VW GroupSys2.0 klicken. Gehen Sie dann auf die
Projekteinstellungen und klicken Sie auf ,Projekteinstellungen bearbeiten”.

6. Geben Sie unter ,Seiten-ID der Haftungshinweise” die Seiten-ID der
Redaktionsseite ein (hier: 123456).

Kontakt
Dieses Feld ist kein Pflichtfeld.

Geben Sie hier die Kontakt-Seite an. Verwenden Sie fir den Inhalt der Kontaktseite das
Widget ,Kontakt". Genaueres hierzu im Anhang ,Erstellen eines Kontaktformulars”.
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Such-Seite
Uber diese Funktion kdnnen die Nutzer Inhalte auf lhrer Seite Suchen und Finden.

Geben Sie hier die Seitennummer lhrer Sitemap-Seite an. Beachten Sie, dass diese Seite
in Ihrer Site / Inrem Webauftritt vorhanden sein muss.

Gehen Sie hierfir folgendermaBen vor:

1. Erstellen Sie in Inrem Projekt eine neue Seite. (Bei uns liegen diese Seiten auf
der ersten Ebene unterhalb der Startseite und der Menipunkte.)

Geben Sie im Namen und im Seitentitel ,Suche” ein.
Flgen Sie im Inhaltsfeld folgenden Befehl ein: [[ WIDGET:Suchel]]
Notieren Sie sich die Seiten-ID der Seite: Redaktionsseite: on123456 (Vorschau)

v o~ wen

Speichern Sie die Seite und kehren Sie zuriick zum Startbildschirm, in dem Sie
oben links auf VW GroupSys2.0 klicken. Gehen Sie dann auf die
Projekteinstellungen und klicken Sie auf ,Projekteinstellungen bearbeiten”.

6. Geben Sie unter ,Seiten-ID der Such-Seite” die Seiten-ID der Redaktionsseite fur
Ihre Sitemap ein (hier: 123456).

Mitglied-werden-Slider aktivieren

1. Offnen Sie die Projekteinstellungen.

GroupSys 2.0 Bundesverband
Siedlergemeinschaft Teste. V.
Projekteinstellungen | Statistik | Widgets

Group 5y=Q0 Bundesverband
Testprojekt Seminar Inhalt
Projekteinstellungen | Statistik | Widgets

2. Klicken Sie auf ,Projekteinstellungen bearbeiten”.
3. Aktivieren Sie den Bereich
.Mitglied-werden-Slider zusatzlich zum Mitglieder-Button anzeigen”

Mitglieder-Button

Mitglieder-Slider zusatzlich zum Mitglieder-Button anzeigen
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4. Uberpriifen Sie, ob eine Seiten-1D aus Ihrem Projekt als Zielseite fiir den
Mitglieder-Button hinterlegt ist.
5.
Mitglieder-Button

[ Mitglieder-Slider zusatzlich zum Mitglieder-Button anzeigen
URL des Kontaktformulars "Mitglied werden' (hitps:// ...) oder SeitenD eingeben (Mummer) | ohne Angabe erfolgt der Aufruf der Standardseite zum Kontkatformular

Hier die Internetadresse lhres Kontaktformulars eingeben oder die Seiten-ID aus dem GroupSystem.

5. Speichern Sie die Projekteinstellungen.
Der Mitglieder-Slider wird beim ersten Auftreffen auf lhre Webseiten einmalig

angezeigt. Eine Information dazu wird in der aktuellen Session gespeichert. Wird lhr
Browserfenster geschlossen, wird dieses Session-Cookie automatisch entfernt.
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Anhang: weitere Funktionen fiir Fortgeschrittene

Inhalt

Tabellen und Tabelleneinstellungen
Erstellen einer Tabelle

Formatierung von Tabellen (Tabelleneinstellungen)

Erstellen eines Fotoalbums
Fotoalben vorbereiten
Anlegen eines neuen Fotoalbums
Bilder in das Fotoalbum ablegen
Sortieren der Bildfolge
Bearbeiten der Bildtexte und Copyrights
Léschen von Bildern
Fotoalbum in den Seiteninhalt einfligen
Erstellen eines Kontaktformulars
Neues Kontaktformular anlegen

Kontaktformular in den Seiteninhalt einfligen

Erstellen sonstiger Formulare
Neues Formular erstellen
Formularfelder festlegen
Feldreihenfolge andern
Loschen eines Formularfeldes
Formulareinstellungen abandern
Formular in den Inhalt einfligen
Formular abschlieBend priifen

Mitglied-werden-Button mit individuellem Formular
So kénnen Sie die Option im Group System einrichten:

Hinweise
Verkniipfung lhrer Social-Media-Prasenzen

Einflgen eines Twitterfeets in die Verknlipfungskasten

Option: Geschiitzter Bereich
Benutzerliste verwalten
Benutzerliste exportieren
Benutzerliste importieren
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Benutzer aus der Liste entfernen XXl

Tabellen und Tabelleneinstellungen

Fur die Formatierung von Tabellen werden zwei Losungen angeboten. Mit Hilfe des
#TABSET-Befehls lassen sich individuelle Vorgaben fiir Tabellen direkt vor einer Tabelle
durchfihren. Mit dem Tabellen-Einstellungs-Objekt werden diese Vorgaben in einem
Objekt gespeichert und an den gewtinschten Positionen eingefligt.

Erstellen einer Tabelle

Mit dem Befehl Tabelle (#TAB) wenden Sie eine Tabellenformatierung auf eine
Textpassage an. Die einzelnen Tabellenzellen werden durch #-Zeichen voneinander
getrennt. Die Anzahl der Zeilen ergibt sich automatisch durch Einstellen der Spalten in
einer Tabelle.

Beispiel:
Eingabe:

#TABSET{-spalten=>6}

#TAB{Land # Vorwahl # Diff GMT # DST # Anfang # Ende #
Albania # 355 # 1 # 2 # 25.03.01 # 28.10.01 #

Andorra # 376 # 1 # 2 # 25.03.01 # 28.10.01 #

Austria # 43 # 1 # 2 # 25.03.01 # 28.10.01 #

Belgium # 32 # 1 # 2 # 25.03.01 # 28.10.01 }

Ausgabe:
Land Vorwahl Diff GMT DST Anfang Ende
Albania 355 1 2 25.03.01 28.10.01
Andorra 376 1 2 25.03.01 28.10.07
Austria 43 1 2 25.03.01 28.10.07
Belgium 32 1 2 25.03.01 28.10.01

Im Beispiel sehen Sie eine sechsspaltige Tabelle. Eine entsprechende Voreinstellung fiir
die folgende Tabelle wurde mit dem Befehl #TABSET realisiert.
Kopieren einer Tabelle aus einem anderen Programm

Sie kdnnen den Inhalt einer Tabelle aus jedem anderen Programm in das
Redaktionssystem einfligen. Markieren Sie dazu den gewtinschten Teil der Tabelle wie
hier gezeigt z.B. in Excel, kopieren ihn und fligen die Kopie in die Redaktionsseite ein.
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Zwischenablage M Schriftart = Ausrichtung = Zahl = Far
Al v S Name
A B C D E F G
1 |Name Dialing Code Diff GMT DST Daylight Savi Daylight Sav'ng Time will et
2 |Albania 355 1 2 25.03.2001 28.10.2001
3 |Adorra 376 1 2 26.03.2001 29.10.2001
4 |Austria 43 1 2 27.03.2001 30.10.2001
53 |Belgium 32 1 2 28.03.2001 31.10.2001
& |Bosnia Herzi 387 1 2 29.03.2001 01.11.2001
7 |Bulgaria 359 2 3 30.03.2001 02.11.2001
2 |Croatia 385 1 2 31.03.2001 03.11.2001
5 |Czech Repuk 420 1 2 01.04.2001 04.11.2001
10 |Denmark 45 1 2 02.04.2001 05.11.2001
11 |Estonia 372 2 3 03.04.2001 06.11.2001
12_Fhﬂand 358 2 3 04.04.2001 07.11.2001
13 |France 33 1 2 05.04,2001 08.11.2001
14 |Germany 49 1 2 06.04.2001 09.11.2001
15 | Gibraltar 350 1 2 07.04.2001 10.11.2001
16 |Greece 30 2 3 08.04.2001 11.11.2001

Nach dem Einfligen in den Inhalt der Seite markieren Sie die eingefligte Tabelle erneut.

Inhalt |
(9 0 ST 5 53 2 8 ) 3

Dialing Code Diff GMT ing Time will start
Daylight Saving Time will end

1 2 25.03.: 10,2001

1 2 26.03.: 10,2001

1 27.03.: LA0.2001

.03.: L0200

355

==}
e}

.03.2001
30.03.2001 02.11.2001
. 2001 .11.2001
01.04. 04.11.2001
.2001 .11.2001
. 2001 .11.2001

L Pd = P B L DR

Wenden Sie nun den Befehl Tabelle (#TAB) auf die Textauswahl an (Klicken auf das
Template). AnschlieBend werden Sie gefragt, ob Sie die Auswahl in eine Tabelle
umwandeln mdchten. Die automatische Umwandlung fligt zwischen den Tabellenzellen
die erforderlichen Trennzeichen (#) ein und errechnet die Anzahl der Spalten dieser
Tabelle.
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Inhalt
[nrro[e [ Jzwscrentes [ swort [sox [ emai Jurc Jufumie [ Tas]

#TABSET{-spalten==6}

#TAB{Name # Dialing Code # Diff GMT # D5T # Daylight Saving Time will start at #
Daylight Saving Time will end at #Albania # 355 # 1 # 2 # 25.03.2001 # 28.10.2001
#Adorra # 376 # 1 # 2 # 26.03.2001 # 29.10.2001 #Austria # 43 # 1 # 2 # 27.03.20071 #
30.10.2001 #Belgium # 32 # 1 # 2 # 28.03.20071 # 31.10.2001 #Bosnia Herzigovina # 387 #
1 # 2 # 29.03.2001 # 01.11.2001 #Bulgaria # 359 # 2 # 3 # 30.03.2001 # 02.11.2001
#Croatia # 385 # 1 # 2 # 31.03.2001 # 03.11.2001 #Czech Republic # 420 # 1 # 2 #
01.04.20071 # 04.11.2001 #Denmark # 45 & 1 # 2 # 02.04.2001 # 05.11.2001 #Estonia # 372
# 2 #3#03.04.2001 # 06.11.2001 #}

Die Grundformatierung der Tabelle ist nun abgeschlossen und wird bereits richtig
dargestellt. Fir die meisten Anwendungen werden jedoch weitere Formatierungen
gewlinscht, wie z.B. Zellenausrichtung, Hintergrundfarbe usw. Hierfiir stehen die
Tabelleneinstellungen zur Hilfe.

Formatierung von Tabellen (Tabelleneinstellungen)

Fur die Formatierung von Tabellen dienen die Tabelleneinstellungen, die unter Objekte
erstellt und verwaltet werden. Die Tabelleneinstellungsobjekte kénnen lokal oder global
erstellt werden.

Tabelleneinstellungen erstellen

Eine neue Tabelleneinstellung wird Gber die Schaltflache ,Neue Tabelle einfligen” in der
Rechten Seitenleiste unter dem Reiter ,Medien” > ,Tabellen” erstellt.

INEUE MEUIEITULIE! HTULHTdUE

Tabellen

schlieen

Name *
[

Spalten Rahmenbreite (0 = ohne Rahmen)

Spaltenabstand Zellenabstand Tabellenweite
Standardschrift (Codierung)
Spaltenweite (Werte einzelner Spalten)

Ausrichtung (left, center, right)

Vertikalausrichtung (top, center, bottom)

Zeilenhintergrund (Hintergrundfarbe rotierend)

Spaltenhintergrund

Spaltenformate (Codierungen)

Titel (1/0, Hitergrundfarbe, Schriftfarbe)

|

Bis auf den Namen sind alle Datenfelder optional und missen nur dann eingegeben
werden, wenn die Standardeinstellungen gedndert werden sollen. Bei vielen Optionen
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sind mogliche Werte in Klammern dargestellt. Bei den Optionen Tabellenweite und
Spaltenweite kdnnen die Werte in % oder in Pixel angegeben werden.

Im Nachfolgenden werden einige Optionen naher erlautert:

Eingabefeld Beschreibung

Zeilenhintergrund Hier kann mit Komma getrennt eine Farbe fiir den Hintergrund
eingegeben werden. Bei zwei Farben werden diese
abwechselnd dargestellt (s. Beispiel weiter unten). Die
Farbangaben mussen in Englisch (gilt nur fir die Grundfarben),
z.B. ,gray” oder im hexa-dezimalen Code eingegeben werden.
Beim hexadezimalen Code muissen die Zeichen \#
vorangestellt werden, z.B. \#e6f0e6.

Spaltenhintergrund  Analog zum Zeilenhintergrund

Spalten-Formate Hier kann mit Komma getrennt ein Befehl zum Formatieren
der einzelnen Spalten eingegeben werden, z.B. B,I. Das
bedeutet, dass die erste Spalte in fetter, die zweite in kursiver
Schrift dargestellt wird.

Titel Formatierung der Titelzeile der Tabelle. Der Wert 1 bedeutet,
dass die nachfolgende Formatierung fiir Hintergrund- und
Schriftfarbe angewandt werden soll. Beim Wert 0 werden die
nachfolgenden Formatierungen ignoriert. AnschlieBend folgt
die Farbangabe fiir den Hintergrund und die Schrift (s. Beispiel
weiter unten).

Nachdem alle gewlinschten Optionen eingegeben wurden, muss das Objekt
gespeichert und an die Tabelle gebunden werden (s.u.). Die Tabelleneinstellungen
kénnen im Nachhinein beliebig oft gedffnet und bearbeitet werden.

Tabelleneinstellungen anwenden

Ein Tabelleneinstellungen-Objekt muss vor den Befehl #TABSET positioniert werden.
Platzieren Sie dazu den Cursor an der gewiinschten Stelle im Text und klicken dann auf
die Buroklammer neben der erstellten Tabellenkonfiguration.

[ e T SLENTTTEE J o] ] oA g EATL | e § P TNIE ] 1An | | 1=MMPIETES |
FTABDBJ){200540#... Testtabelle ...

#TABSET{-spalten==6}

¥TAE{#B{Namel# Dialing Code # Diff GMT # DST # Daylight Saving Time will start at #
Daylight Saving Time will end at#Albania # 355 # 1 # 2 # 25.03.2001 # 28.10.2007
fhdorra # 376 # 1 # 2 # 26.03.20071 # 29.10.2001 #Austria # 43 # 1 # 2 # 27.03.2000 #
30.10.2001 #Belgium # 32 # 1 # 2 # 28.03.2001 # 31.10.2001 #Bosnia Herzigovinma # 387 #
1# 2 # 29.03.2001 # 01.11.2001 #Bulgaria # 359 # 2 # 3 # 30.03.2001 # 02.11.2001
#roatia # 385 # 1 # 2 # 31.03.2001 # 03.11.2001 #Czech Republic # 420 # 1 # 2 #
01.04.2001 # 04.11.2001 #Denmark # 45 # 1 # 2 # 02.04.2001 # 05.11.2001 #Estonia # 372
#Z2HEIEON0LA2001T & OATT.200T #2
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Nach dem Zwischenspeichern der Seite sollte die Benutzeransicht die neuen
Einstellungen beinhalten.

Das nachfolgende Beispiel zeigt die Tabelleneinstellungen und deren Darstellung in der

Benutzeransicht.

Name *
||'I'esttabelle

Spalten Rahmenbreite (0 = chne Rahmen)
K

Spaltenabstand Zellenabstand Tabellenweite

Standardschrift (Codierung)

Spaltenweite (Werte einzelner Spalten)
31%,13%,11%, 1%, 17%,17%

Ausrichtung (left, center, right)

Vertikalausrichtung (top, center, bottom)

Zeilenhintergrund (Hintergrundfarbe rotierend)

|gray, white
Spaltenhintergrund

Spaltenformate (Codierungen)

Titel (1/0, Hitergrundfarbe, Schriftfarbe)
1.blue,white

(=S | BT | T

Daylight Saving Daylight Saving
Diff GMT DST  Time will start Time will end
at at

Dialing
Code

|Adorra

Belgium

Bulgaria

Czech Republic

Estonia

376 1 2 [26.03.2001 29.10.2001

32 1 2 28.03.2001 31.10.2001

359 2 3 30.03.2001 02.11.2001

1420 1 2 01.04.2001 04.11.2001

06.11.2001
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Erstellen eines Fotoalbums

Im Widget Fotoalben werden Fotoserien hochgeladen und vorbereitet. Danach fligen
Sie das Fotoalbum Uber die Widgets-Auswahl (rechts neben der Seiteneingabe) in den
Redaktionsinhalt ein.

Fotoalben vorbereiten

Klicken Sie auf der Startseite des GroupSys 2.0 unter dem Namen |hres Projekts auf
.Widgets” dort dann auf Fotoalbum, um das Modul zu 6ffnen. Alternativ kann aus dem
Redaktionssystem innerhalb des Projekts Uiber ,Widgets bearbeiten” auf diesen Bereich
zugegriffen werden.

Anlegen eines neuen Fotoalbums

Mit ,Neues Album anlegen” erstellen Sie ein neues Fotoalbum. Geben Sie den Namen
des Albums und optional eine Beschreibung ein.

Klicken Sie auf ,Speichern”, um den Vorgang abzuschlieBen.

Das Album wurde angelegt. Im nachsten Schritt speichern Sie Bilder in zu diesem
Album.

Neues Album anlegen
. D . Album : Fotos
. Veranstaltung
i 3 bearbeiten

Bilder in das Fotoalbum ablegen

Klicken Sie in der Liste der Alben auf den Namen der neu angelegen Galerie, um neue
Bilder in diese einzufiigen.

Neues Foto auswéhlen
Datei auswdhlen |Keine Datei ausgewdhlt

Drehen: & 9 [=]
Fotodatei: DSC_8646-Bearbeitet.jpg

Bildtext:
Copyright:
Bildtext und Copyright bearbeiten

MNrahan: @& 55 =

Klicken Sie dazu ,Datei auswahlen” und wahlen dann ein Bild von Ihrer Festplatte aus.
Bestatigen Sie die Auswahl, wird das Bild umgehend hochgeladen. Wahrend des
Ladevorgangs darf die angezeigte Seite nicht verlassen werden. Das hochgeladene Bild
wird an das Ende des Albums gestellt.
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Sortieren der Bildfolge

Sortieren Sie lhre Bilder in der Liste.

Ziehen Sie den Bildblock mit dem blauen Balken an die gewtinschte Stelle. Die
Sortierung wird nach dem Loslassen der Maustaste ausgefiihrt. Eine Speicherung der

neuen Reihenfolge ist nicht mehr nétig.

Drehen: & @
Fotodatel: P1010498.jpg

Bildtext:
Copyright:

Bildtext und Copyright bearbeiten

Drehen: & @

Fotodatel: DSC_1894.jpg
Bildtext: Toskana

Copyright: Siegfried Mairbtck
Bildtext und Copyright bearbeiten

Drehen: & @
X | Fotodatel: DSC_3391.jpg
%

g;
N

]

b Bildtext:
“- Copyright:
4 Bildtext und Copyright bearbeiten

Bearbeiten der Bildtexte und Copyrights

Klicken Sie auf den Bildnamen, um das Copyright, Alternativ-Text und den Bildtext

einzugeben.

Drehen: § 9@
Fotodatel: DSC_3391.jpg

o
"/, schliefien
hﬁ " Bildtext
T
A LA

Copyright

| Speichern | | Abbrechen

Mit den griinen Pfeilen lasst sich das Bild um jeweils 90 Grand nach links oder rechts

drehen.

Loschen von Bildern

In der Bildliste befindet sich am rechten Rand ein Léschen-Symbol. Klicken Sie auf

dieses Symbol, um das Bild vollstdndig zu entfernen.

Fotoalbum in den Seiteninhalt einfiigen

Uber den rechten Seitenbalken in der redaktionellen Bearbeitung kann tiber ,Widgets”

ein fertiggestelltes Aloum in den Inhalt Ihrer Seite eingefligt werden.
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Klicken Sie auf den Namen des Albums, wird das Widget an der aktuellen Cursor-
Position in Ihren Seiteninhalt eingefiigt.

Platzhalter fur Ihr Album:
[[ WIDGET:Fotoalbum;<ID des Albums> ]]

1. WIDGET - Aufruf des Widgets
2. Fotoalbum - Art des Widgets
3. ID - Nummer des Albums (siehe Albumliste Spalte ,ID” in der Widgetverwaltung)

Links | Widgets

Fotoalbum

Album "Veranstaltung” (1) einfligen
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Erstellen eines Kontaktformulars

Klicken Sie auf der Startseite des GroupSys 2.0 unter dem Namen |hres Projekts auf
,Widgets” dort dann auf ,Kontaktformular”, um das Modul zu 6ffnen. Alternativ kann
aus dem Redaktionssystem innerhalb des Projekts tiber ,Widgets bearbeiten” auf
diesen Bereich zugegriffen werden.

Demoprojekt > Widgets > Kontaktformulare

neues Kontaktformular

Vor Verwendung des Kontaktformulars legen Sie fest, welche Felder angezeigt werden sollen.

[I»] Name Empfanger verwendete Felder letzte Anderung
1 test office@mmem.de Vormame, Nachnamg (erforderlich), StraBe, PLZ, Ort, Bundesland, E-Mailadresse 08.07.2013 16:34
(erforderlich), Nachricht
2 Testverzeichnis office@mmcm.de Vorname, Nachname, Strafte (erforderlich), PLZ, Ort, E-Mailadresse (erforderlich) 08.07.2013 15:04

Neues Kontaktformular anlegen

Mit der Taste ,Neues Kontaktformular” konnen Sie fir Ihren Internetauftritt ein neues
automatisches Kontaktformular erstellen.

Bezelchnung * (nur fir interne Zwecke)

E-Mailadresse * (an diese Adresse wird die Kontaktaufnahme gesendet)

Bestatigungsmail an den Absender (E-Mail-Adresse des Absenders muss als "erforderlich” eingestellt sein, siehe unten)

Feldvorgaben
ohne Vorname
ohne Nachname
Strafte
PLZ

Ort

ohne
ohne
ohne
ohne Bundesland
ohne Telefon
ohne Fax
ohne E-Mail-Adresse des Absenders
ohne Nachricht

ohne Anfrage

av| o] an| [an| [an | an] an] || an| [an]| (4] e

ohne Mitteilung

Geben Sie eine Bezeichnung sowie lhre E-Mail-Adresse in das Formular ein. Diese
Feldeingaben sind verpflichtend, um ein Formular speichern zu kénnen.

Mit der Auswahl ,Bestatigungsmail an den Absender” erhalt auch der Besucher lhrer
Website, welcher das Kontaktformular ausgefillt hat ebenfalls eine Bestatigungsmail. In
den Feldvorgaben muss dann das Feld ,E-Mail-Adresse des Absenders” als erforderlich
markiert werden.

In den Feldvorgaben wahlen Sie die Felder, welche in Ihrem Kontaktformular erscheinen
sollen (Option: ,verwende” oder ,erforderlich”).

© MMCM 2019 Seite X



Handbuch VW GroupSystem 2 (2022) - Online Redaktion

Das Formular auf Ihrer Webseite kann nur abgeschickt werden, wenn alle erforderlichen
Felder ausgefullt worden sind.

Kontaktformular in den Seiteninhalt einfiigen

Uber den rechten Seitenbalken in der redaktionellen Bearbeitung kann iber ,Widgets”
ein fertiggestelltes Kontaktformular in den Inhalt Ihrer Seite eingefiigt werden.

Klicken Sie auf den Namen des Kontaktformulars, wird das Widget an der aktuellen
Cursor-Position in Ihren Seiteninhalt eingefligt.

Platzhalter fur Ihr Kontaktformular:

[[ WIDGET:Kontakt;<ID des Kontaktformulars> ]]

1. WIDGET - Aufruf des Widgets

2. Kontakt - Art des Widgets

3. ID - Nummer des Formulars (siehe Kontaktformulare Spalte ,ID" in der
Widgetverwaltung)
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Erstellen sonstiger Formulare

Mit dem Formulare-Widget kénnen schnell einfache Formulare fiir lhre Website

eingerichtet werden. Klicken Sie auf der Startseite des Groupsystems zunachst auf
Widgets (neben lhren Projekteinstellungen) oder wenn Sie im Redaktionssystems
lhres Projekts sind auf ,, Widgets bearbeiten”. Bereiten Sie nun zuerst iiber das
Modul ,,Formulare” auf der Startseite lhres Web-Projekts ein Formular vor.
AnschieBend kann diese iiber die Widget-Toolbox in den Inhalt ihrer Seite
eingefiigt werden.

lhre Widgets

Formulare
Sie haben 3 Kontakiformular(e) angelegt

Neues Formular erstellen

Klicken Sie auf ,Formulare” im Bereich Redaktion auf der Startseite lhres Internet-
Projekts.

Sollten Sie bereits Formulare erstellt haben, sehen Sie hier eine Liste aller von Ilhnen
vorbereiteten Formulare nach Namen sortiert.

Klicken Sie auf ,+ neues Formular anlegen”, dann gelangen Sie zum Eingabeformular.
zzz > Widgets > Formulare > Formular bearbeiten

Aktiv

Formularbezeichung *

Beschreibung

Empfénger E-Mail-Adresse *

Zusitzli £ E-Mail
E-Mail Betreffzeile *
Vorlage E-Mail-Nachricht intern
Bearbeiten ~  Einfiigen + Format~ Werkzeuge ~
Formate ~ B Vi SR === =~ éE- = E a’j

Fullen Sie hier nur die ersten finf Felder aus. Die Riickmeldungen und Antworttexte
geben Sie an, wenn alle Formularfelder vollstandig erstellt wurden.
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Feldbeschreibungen

Aktiv: Das Formular kann auf lhrer Website angezeigt werden. Ist ein Formular nicht
aktiv, wird ein in den Inhalt eingefligtes Formular nicht angezeigt.

Formularbezeichnung: Der Name des Formulars (intern genutzt). Es kénnen keine

bereits verwendeten Namen eingetragen werden. Der Name identifiziert das Formular,

wenn Sie dieses in den Inhalt einfligen.
Beschreibung: Ihre Beschreibung zum Formular (nur intern).

Empfanger E-Mail-Adresse: Bei Absenden des Formulars erhalt der Administrator
(bzw. die angegebene E-Mail-Adresse)
eine E-Mail.

Zusitzliche Empfanger E-Mail-Adresse: Bei Absenden des Formulars erhalt auch der

Administrator dieser E-Mail-Adresse eine E-Mail (optional).
E-Mail Betreffzeile: Betreffzeile der E-Mail an den Administrator.

Alle weiteren Felder fillen Sie aus, wenn alle Formularfelder vollstandig angelegt
worden sind.

Klicken Sie auf ,Speichern” um das Formular anzulegen.

Formularfelder festlegen

Nachdem die Formularvorgaben gespeichert wurden, klicken Sie in der Liste auf den
Formularnamen, um Eingabefelder in das Formular einzufiigen.

+ neues Formular anlegen

ID A Name

Test
1 “" Dies ist und bleibt ein Test. Hier kénnte man natirlich auch anderen Inhalt einfugen!

3 2 Test Bundesverband

2 ) Test-AK

Am Ende der Seiten finden Sie ein Mendi, Gber welches sich neue Felder in das
Formular einfligen lassen. Wahlen Sie den Feldtyp, welchen Sie einfligen wollen, im
Meni aus und klicken Sie auf ,Anfligen”.

Formular RCS72
Beschreibung

Hier kénnen Sie neue Formularfelder generieren und an die gewiinschte Stelle ziehen, um die Anzeigenreihenfolge festzulegen.
Sie kénnen Felder auch bearbeiten oder rechts wegklicken.

Typ / Name Formularfeld L
Datenschutzhinweis Ein anklickbarer Datenschutzhinweis wird jedem Formular automatisch angefiigt.

Knépfe | Absenden | | Abbrechen |

Neues Feld vom Typ
Textzeile :

[ Anfugen |

Im angezeigten Formular tragen Sie Feldname (zusammenhangende Zeichenkette),
die Feldbezeichnung, eine mdgliche Beschreibung des Eingabefelds sowie eine
individualisierte Fehlermeldung ein.

Xl
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Mit der Option (Checkbox) ,Eine Eingabe in dieses Feld ist erforderlich” geben Sie an,
ob der Besucher Eingaben in dieses Feld machen muss. Werden keine individuellen

Angaben gemacht, wird eine Standard-Fehlermeldung oder die von lhnen angegebene
Fehlermeldung nach dem Absenden des Formulars unter dem Eingabefeld angezeigt.

Formularfeld bearbeiten: Textzeile

Soll der Besucher eine Bestatigungs-E-Mail erhalten, muss ein Feld (Type E-Mail) mit dem Feldnamen "EMail" (nur diese Schreibweise maglich) enthalten
sein.

Eine Eingabe in dieses Feld ist erforderlich

Feldname * (verwenden Sie ausschliellich folgende Zeichen: A-Za-z0-9)
Feldbezeichnung *

Beschreibung (erscheint unternalb des Feldelements)

Nachricht bei Fehlerhafter Eingabe (optional zum vorgegebenen Fehlertext)

Feldbreite

| groR &/

| Speichern | | Abbrechen

Klicken Sie auf ,Speichern”, um das Feld anzulegen. Neue Formularfelder werden
immer unten an das bestehende Formular angefiigt.

Feldreihenfolge @ndern

0 TET Test
CEETETLE A Dies ist und bleibt ein Test. Hier konnte man natiirlich auch anderen Inhalt einfligen!

Hier konnen Sie neue Formularfelder generieren und an die gewiinschte Stelle ziehen, um die Anzeigenreihenfolge festzulegen.
Sie konnen Felder auch bearbeiten oder rechts wegklicken.

Typ  Name Formularfeld L
Checkbox i italied i i Eine Eingabe in dieses Feld ist erforderlich z
IstMitglied & Ich bin Mitglied im Verband Wohneigentum. @
Ihr Name Eine Eingabe in dieses Feld ist erforderlich
Textzeile @
IhrName =
Nachricht
Eingabeblock 2
Nachricht ¢ @

E-Mail-Adresse lhre E-Mailadresse

EMail & o
Trennstrich :
Auswahlliste Ihre Auswahl .
Auswahl & (eins * a

© MMCM 2019 Seite XIV



Handbuch VW GroupSystem 2 (2022) - Online Redaktion

Wollen Sie die Sortierung der Felder (Feldreihenfolge) in Threm Formular veréandern,
ziehen den blauen Block links neben dem Feldnamen an die gewlinschte Position im
Formular.

Die Anderungen werden automatisch gespeichert.

Loschen eines Formularfeldes

Rechts neben jedem Formularfeld finden Sie einen roten Knopf. Klicken Sie hier, um
ein Formularfeld zu 16schen.

Formulareinstellungen abandern

Sind alle Formularfelder angelegt, geben Sie die erganzenden Einstellungen zur
Weiterverarbeitung ihres Formulars an. Daflr ,Formular bearbeiten” anklicken.

@ Aktiv
Formularbezeichung *
Test

Beschreibung

Dies ist und bleibt ein Test. Hier kénnte man natlrlich auch anderen Inhalt einfiigen!

Empfinger E-Mail-Adresse *
muster@ihredomain.de

Zusatali & E-Mail-Ad:

muster@ihredomain.de
E-Mail Betreffzeile *
Formularnachicht
Verfiigbare Formularfelder: Ziehen sie die Felder mit dem Mauszeiger in die E-Mailvorlagen.

[[Auswanhl]] [[Einverstanden]] [[EMail]] [[Hinweis1]] [[lhrName]] [[IstMitglied]] [[Mehrfach]] [[Nachricht]] [[Wahl]]

Vorlage E-Mail-Nachricht intern

Bearbeiten ¥  Einfligen~ Format~ Werkzeuge v

Formate ~ B I E

1]
(1]
1]
i
i
]
il
S

Interne Nachricht: [[lhrName]]
Mitglied: [[IstMitglied]]

Nachricht:
[[Nachricht]]

Mehrfachwahl:
[[Mehrfach]]

Max Mustermann
Musterallee 17
53111 Musterstadt

p

Fir E-Mail-Nachrichten an den Betreiber (intern), E-Mail-Nachricht an den Absender
(Besucher) sowie fiir die Ergebnisdarstellung auf der Webseite kdnnen Sie Texte
vorgeben, in denen die gewahlten Formularfelder eingebunden werden kdnnen.

lhre Liste der verfligbaren Formularfelder ist jeweils unter ,Verfligbare Formularfelder”
Uber den Vorlagen sichtbar.

Flgen Sie diese Felder wie im Bild dargestellt in Ihren Text ein. Anstelle des
Platzhalters wird der Inhalt des Formularfeldes kopiert.
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Formular in den Inhalt einfiigen

Klicken Sie wahrend der Bearbeitung von Inhalten im Editor auf das Register ,Widgets”
im rechten Seitenteil neben dem Eingabefeld.

Medien = Global @ Links

Formulare

Widgets b

Formular "Test" (1) einfiigen i—

‘l Formular "Test Bundesverband" (3) einfligen l
Formular "Test-AK" (2) einfligen ‘

. Formular "test2" (4) einfligen ‘

Fotoalbum

Alle von lhnen angelegten Formulare werden im Bereich ,Formulare” gelistet.
Klicken Sie auf den Namen des Formulars, wird dieses an die Cursor-Position im
Eingabefeld eingefiigt. Beenden Sie den Vorgang mit ,Speichern”.

Formular abschlieBend priifen

Nachdem Sie ein Formular erstellt, Felder angefligt und das Formular in den Inhalt
einer Redaktionsseite eingefligt haben, ist es wichtig, dass Sie Ihr Formular testen und
die von Ihnen generierten Riickmeldungen Uberprifen!
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Mitglied-werden-Button mit individuellem Formular

Hinter dem Mitglied-Werden-Button liegt ein standardisiertes Kontaktformular,
das potenzielle Mitglieder mit ihrer Anfrage an den zustidndigen Landesverband
weiterleitet. Alternativ ist es moglich, ein individuelles Kontaktformular
einzustellen.

WICHTIG: Vergewissern Sie sich bitte, ob das Kontaktformular den qualitativen
Anforderungen inhaltlich und beziiglich des Datenschutzes entspricht und (iberdies
mit einer Datenschutzerkldrung (Vorlage siehe Bundesverband) ausgestattet ist.

So konnen Sie die Option im Group System einrichten:

1. Gehen Sie in die Projekteinstellungen des betreffenden Projekts.
2. Wahlen Sie, blau unterlegt, ,Projekteinstellungen bearbeiten”.
3. Erganzen Sie in der darunter liegenden Zeile ,URL des Mitglied-Werden-
Kontaktformulars oder Seiten-ID eingeben”
a) entweder die Seiten-ID der Seite aus Ihrer Webprasenz, auf der Ihr eigenes
Kontaktformular liegt
oder
b) die URL ( also die "Webadresse” der Webseite), wo ihr eigenes
Kontaktformular liegt (z. B. https://www.verband-
wohneigentum.de/SGMusterstadt)

Start > Projekteinstellungen > Projekteinstellungen bearbeiten

Projektname

ZZZ

Seiten-ID der Sitemap-Seite *
00452

Seiten-ID der Impressum-Seite *
0

Seiten-ID der Kontakt-Seite *
0

Seiten-ID der Such-Seite *

200453

URL des Kontaktformulars "Mitglied werden’ (https:/...) oder Seiten-ID eingeben (Nummer)

200453

Speichern || Abbrechen

Hinweise

Wer darunter eine fehlerhafte URL eingibt, bekommt eine Fehlermeldung und kann
nicht speichern.

Wer nichts andert, hat das Standard-Mitglied-Werden-Formular hinterlegt.
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Verkniipfung lhrer Social-Media-Prasenzen

Offnen Sie die Projekteinstellungen |hres Internetauftritts und klicken Sie dort auf
,bearbeiten”.

Social-Media Prasenzen

Kopieren Sie die Adresszeile Ihrer sozialen und 50 Ihre tpr Achten Sie auf Vollstandigkeit der Adressen und weiche mit https oder hitp beginnen missen.

Facebook

https://wew . facebook.com

Twitter

https://wew. twitter.com

Youtube

https://wew. youtube . com

Google My Business

https://wew.google. de

Google+
https://wew.google.de

Instagram

https://wew. instagram.com

Pinterest

https://wew.pinterest.com

Speichern | | Abbrechen

Tragen Sie nun fir jede von lhnen verwendete Social-Media-Plattform die Adresse ein.
In der Regel beginnen diese mit ,https://...". Tragen Sie bitte den sogenannten
Deeplink” ein, also die genaue Adresse lhres Auftritts. Um Tippfehler zu vermeiden,
kopieren Sie die Adresszeile aus dem Webbrowser und fligen diese an der
gewlinschten Stelle ein. Die Zeilen der Kanéle, die Sie nicht benutzen, bleiben leer.

Die eingegebenen Adressen werden bei ,Speichern” geprift. Mogliche
Fehlermeldungen werden angezeigt.

Social Media - Knopfe

Kopieren Sie die Adresszeile Ihrer sozialen und s0 Ihre tpritsenz. Achien Sie auf Vollstindigkeit der Adressen und weiche mit https oder http beginnen missen

Facebook: https: /iwww.facebook.com

Twittor: hitps: [www.twitter.com

Youtube: hittps: /iwww.youtube.com

Google My Business: hittps: iwww.googhe. de

Google+: hitps: /iwww. google de
Instagram: hittps: [iwww.instagram.com

Pinterest: https: /iwww pinterest com

BEOBEQOOR

Fur die angegebenen Plattformen werden anklickbare Symbole (sogenannte Icons)
rechts oben auf der Website angezeigt.

Q  MEND =
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Einfiigen eines Twitterfeeds in die Verkniipfungskasten

1. Erstellen Sie eine neue Redaktionsseite, z. B. mit dem Namen ,Twitter -
Timeline". Der Name der Seite ist in der spateren Verwendung nicht von
Belang, er hilft aber bei der spateren Identifizierung.

2. Platzieren Sie den ausgewahlten Twitter-Feed in das Feld Notizen (z. B.

https://twitter.com/VWE_Bund). Sie dirfen vor der eingefligten Adresse

keinen weiteren Inhalt/Text einfligen.

Der Inhalt der Seite sollte frei bleiben. Er wird nicht genutzt.

Deaktivieren Sie die Seiten (Aktiv-Haken ausschalten).

5. Um den Twitter-Feed in den Verknipfungskasten der Startseite oder einer
Unterrubrik anzuzeigen, verfahren Sie wie bei normalen Seiten.

> w

Achtung: Zum Deaktivieren des Twitter-Feeds entfernen Sie den Link aus dem Feld
Notizen.

Indizierung durch Suchmaschinen unterbinden

Testseiten, die zum Beispiel zu Schulungszwecken angelegt werden, sollen nicht tber
die Suchmaschinen zu finden sein. Um dies zu verhindern, nutzen Sie bitte folgende
Funktion:

1. Offnen Sie die Projekteinstellungen Ihres Internetauftritts und klicken Sie dort
auf ,Projekteinstellungen bearbeiten”.
2. Klicken Sie den Haken an bei ,Seiten von Suchmaschinen nicht indizieren”.

[] seiten von Suchmaschinen nicht indizieren

Fir alle Seiten innerhalb des Projekts wird einendizierung fir Suchmaschinen verweigert. Nutzen Sie diese Einstellung, wenn lhre Seiten nicht in dv

Seiten-1D Seiten-1D Seiten-1D Seiten-1D
Sitemap * Impressum * Haftungshinweise * Kontakt * Suche *
t283436 895 956 5le 288437

3. Bei Bearbeitung von Redaktionstexten erscheint ein Hinweis fiir die
unterdrickte Indizierung von Seiten durch Suchmaschinen:

Redaktionsinhalt bearbeiten
Dieser Redaktionstext liegt im Startverzeichnis.
Eine Indizierung von Suchmaschinen findet nicht statt (siehe Projekteinstellungen)

Redaktionsseite: on202875 (Vorschau) | Erstelit: 01.11.2013 von Mairbock Siegfried | Gedndert: 8

4 Aktiv Ordner Navigationspunkt Position gesperrt Nicht loschen Starts

Ein Name * (Verknipfungsname) Seitentitel *

Aus Willkommen @~ Willkommen beim Verband Wol

o Bmmcbecllim e IOCA Llmadas ainké ainkibha-l
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Option: Geschiitzter Bereich

Ein "Geschitzter Bereich" ist eine Website, deren Zugriff durch ein Passwort geschitzt
ist.

Diese Seiten werden durch die Bundesgeschaftsstelle angelegt, ein entsprechender
Antrag kann formlos per E-Mail oder telefonisch erfolgen. Bitte nennen Sie uns hierflr
den Namen lhrer Gemeinschaft. Eine URL kdnnte beispielweise folgendermaBen lauten:
https://www.verband-wohneigentum.de/sg-beispiel-gb (fir Geschitzter Bereich)

Nach Einrichtung der Seite erhalt der zustandige Redakteur die bendtigten
Informationen (URL und seine Zugangsdaten) und kann anschlieBend Benutzer
selbststandig zum Geschiitzten Bereich hinzufligen und entfernen. Ebenso kann der
Redakteur Inhalte und Dokumente zum Download bereitstellen.

In der Regel werden Geschiitzte Bereiche fiir z. B. Vorstande genutzt, um dort wichtige
Informationen abzulegen oder Dokumente bereitzustellen. Das ertibrigt den Versand
via E-Mail (das kann von Vorteil sein, wenn man groBe Dateien hat).

Bei Fragen zu den Geschiitzten Bereichen steht Ihnen die Bundesgeschaftsstelle gerne
unter 0228/6046820 zur Verfligung.

Demoprojekt > Widgets > Geschiitzte Internetprisenz

Die Internetprésenz ist mit einem Zugangsschutz versehen.

Zugangsschutz ein [ aus | neue Zugangskennung | Export (Excel) | Export (UTF-8) | Import

Mit dem Zugangsschutz der Internetprasenz sind alle Inhalte inklusive Downloads und Bilder vor fremdem Zugriff gesichert.
Nutzen Sie flir jeden Benutzer jeweils eine Zugangskennung.

Benutzerliste
| alle markierten loschen | Bevor Sie mehrere Benutzer aus der Benutzerliste lschen, speichemn Sie diese auf Ihrem Rechner (Export / Import).

Zugangskennung Passwort

admin 123456

Benutzerliste verwalten

Auf der Startseite des Widgets sehen sie die Liste der Zugangskennungen
(Benutzerliste).

Uber das Menii ,Neue Zugangskennung” legen Sie einen neuen Benutzer fiir Ihre
geschiitzte Internetprasenz an.
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Wenn Sie kein Passwort angeben cder dieses entfernen, wird beim Speichern ein neues Passwort generiert.
Dieses finden Sie dann in der Liste.

Zugangskennung *

Passwort

| Speichern | | Abbrechen |

Geben Sie eine Zugangskennung an. Sollte kein Passwort eingetragen werden, wird
dieses automatisch beim Speichern des Dialogs generiert.

In der Listendarstellung kdnnen Sie das Passwort des neu angelegten Benutzers sehen.
Zur Anderung eines Benutzers klicken Sie in der Liste auf den Namen.

Wird nun das vorhandene Passwort entfernt, wird beim Speichern des Dialogs ein
neues Passwort vergeben.

Benutzerliste exportieren

Die eingegebene Benutzerliste kann in Excel oder als UTF-8 formatiert exportiert
werden. Bitte Uberprifen Sie, welche Art des Exports fur Ihr Tabellenprogramm am
besten geeignet ist.

Benutzerliste importieren

Kopieren Sie die Benutzerliste aus Ihrem Tabellenprogramm und fligen diese in das
Importfeld ein.

Wahlen Sie, ob die neuen Benutzerkennungen an die vorhandene Liste angefligt
werden sollen oder die Benutzerliste vollstandig Uberschrieben werden soll.

Aus den meisten Tabellenprogrammen sind die Felder jeweils mit Tabulator
voneinander getrennt. Wahlen Sie diese Auswahl ab, wenn die Felder mit ,;"
(Semikolon) getrennt sind.
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Die Zugangsdaten miissen zeilenweise (Zugangskennung; Passwort) eingegeben werden. Sie kénnen Listen
mit anderen Programmen erstellen und dann mit "kopieren" und "einfiigen" in das Importfeld stellen.
Leerschritte am Anfang und Ende werden ignoriert.

Passworter bitte ohne Leerzeichen.

Beispiel:

Max Mustermann ; lu97ag28
Maximilia Mustermann ; uiaj2vs9

Vor dem Import alle Datenséatze l6schen

Felder sind mit Tabulator getrennt

Importfeld

| Importieren | | Abbrechen |

Klicken Sie Importieren. Sollten Fehler auftreten, werden diese im Formular angezeigt.

Benutzer aus der Liste entfernen

Mehrere Benutzer konnen direkt aus der Liste der Benutzer entfernt werden. Markieren
Sie die Zugangskennungen in der Liste und klicken dann die Taste ,alle markierten
[6schen”.

Bevor Sie mehrere Benutzer aus der Benutzerliste I6schen, speichern Sie diese auf
lhrem Rechner (Export / Import).
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