Verband Wohneigentum Schleswig-Holstein e. V.

Beitrags- und Kassenordnung

A Beitragsordnung

8§81

(1) Mit Beginn der Mitgliedschalft wird der Mitgliedsbeitrag fallig. Der Mitgliedsbeitrag ist
jahrlich bis zum Ende des 1. Quartals eines Kalenderjahres an die zustandige
Gemeinschatft zu entrichten.

(2) Beginnt die Mitgliedschaft im Laufe eines Jahres, so ist fur jeden Monat, in dem die
Mitgliedschaft besteht, 1/12 des Jahresbeitrages fallig.
Endet die Mitgliedschaftim Laufe eines Jahres, so wird fur jeden Monat, in dem die
Mitgliedschaft nicht mehr besteht, 1/12 des Jahresbeitrages auf Antrag erstattet.

(3) Der Landesverband fuhrt fur alle Gemeinschaften die Mitgliederlisten. Sie werden
am Anfang des Jahres den Gemeinschaften zur Uberpriifung und zum Verbleib
Ubersandt. Festgestellte Unstimmigkeiten sind kurzfristig mit dem Landesverband
abzuklaren
Die Anwendung der elektronischen Datenverarbeitung ist unter Beachtung der
jeweils aktuellen Datenschutzgesetze zulassig.

(4) Far die Uberwachung der fristgerechten Beitragszahlungen sind die
Gemeinschaften verantwortlich. Zur Erfullung der Beitragspflicht kdnnen die
Gemeinschaften mit den Mitgliedern das SEPA-Lastschriftverfahren vereinbaren.

§2

(1) Der Landesverband stellt den Gemeinschaften Uber die an den Landesverband
abzufiihrenden Beitragsanteile eine Rechnung. Grundlage dieser
Rechnungsstellung ist der Mitgliederbestand am 01.Januar eines Geschaftsjahres.
Veré&nderungen im Mitgliederbestand entsprechend §1 (2) werden in der Rechnung
des Folgejahres berucksichtigt.

(2) Der Rechnungsbetrag ist von den Gemeinschaften bis spatestens zum 15.Juni des
Geschaftsjahres an den Landesverband zu Uberweisen.

Der Landesverband leitet von den eingegangenen Beitragen den
Kreisverbandsanteil bis zum Ende des 2. Quartals an die Kreisverbande weiter.

(3) Der Landesverband gewahrt den Gemeinschaften einen Rabatt von 1 % auf den in
Rechnung gestellten Jahresbeitrag, wenn dieser bis Ende Marz des
Geschaftsjahres beim Landesverband eingegangen ist.

§3

(1) Uber die Hohe der Beitrage sowie tber die Hohe der Anteile fur die Gemeinschaften
und Kreisverbande entscheidet die Landesdelegiertenversammlung.
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B Kassenordnung .
§ 1 Aligemeines

Das gesamte Vermbgen des Verbandes Wohneigentum Schleswig-Holstein e.V,
sind die Vermdégen des Landesverbandes, der Kreisverbande und der
Gemeinschaften.

Eigentumer des gesamten Vermégens ist der Landesverband

Alle Einzelvermdgen sind nach Maf3gabe dieser Kassenordnung zu verwalten.

- Vermdgen sind:

Grundstucke,

Inventar,

Bankguthaben

Forderungen und Verbindlichkeiten
Barmittel

P00 T

Jede Person, die mit der Verwaltung einzelner Vermégen des Verbandes
Wohneigentum Schleswig-Holstein e.V, beauftragt ist, hat die Pflicht, diese
Vermogen stets gesichert und gesondert von anderen Vermdgen zu behandein
und zu verwalten.

Die Vermdgen sind nach den Grundsatzen ordnungsgemalfder Haushalts- und
Buchfiihrung zu verwalten.

Die Anwendung der elektronischen Datenverarbeitung fir die
Vermodgensverwaltung ist zulassig. Die Aufbewahrung aller Unterlagen muf3
jedoch in Papierform erfolgen. Handschriftlich gefuihrte Unterlagen sind mit Tinte
oder Kugelschreiber zu fuhren.

Jede Buchung ist durch einen Beleg nachzuweisen.

>

§ 2 Grundstiicke ] Gebaude

Den Kauf von Grundstiicken und Gebauden sowie den Abschlufd von
Pachtvertragen zu Grundstiicken und Gebauden darf aus juristischen Griinden nur
der Landesverband vornehmen.

Soll die Nutzung von gekauften oder gepachteten Grundstiicken oder Gebauden
durch eine Untergliederung erfolgen, ist zwischen dem Landesverband und der
Untergliederung ein Nutzungsvertrag abzuschlief3en.

In diesem Vertrag sind alle Bedingungen fiir die Nutzung, die Finanzierung, die
Instandhaltung und fiir die Haftung festzulegen.

Eigentumer bleibt in allen Fallen der Landesverband.

Fur jedes Grundstick / Gebaude ist eine Liste zu fiihren, die den
Anschaffungspreis, den Abschreibungssatz, den Abschreibungsbetrag und den
Buchwert zum jeweiligen Jahresende ausweist.

Die Fuhrung dieser Listen kann dem Nutzer nach Absatz (2) Ubertragen werden.




(1)

)

@)

§ 3 Inventar

Alle Gliederungen des Verbandes Wohneigentum sind berechtigt entsprechend
ihrer satzungsgemafnen Aufgaben und im Rahmen ihrer zur Verfigung stehenden
Mittel Gegenstande als Inventar zu erwerben

FUr Gegenstande die keine Geringwertigen Wirtschaftsgiter (GWG) sind, missen

Inventarlisten oder Inventartabellen gefuhrt werden.

Was ein Geringwertiges Wirtschaftsgut ist und wie die Inventarlisten bzw. -tabellen
zu fuhren sind, regeln die hierzu gultigen Vorschriften der Finanzverwaltung.

Vorhandene Inventarlisten sind mit Stand vom 31.12. jeden Jahres dem
Landesverband zeitnah vorzulegen.

§ 4 Bankkonten und Barmittel

(1) Alle Gliederungen des Verbandes Wohneigentum sind berechtigt, Bankkonten zu
fuhren. Die Bankkonten dienen der Abwicklung von Geldgeschaften und der
Verwahrung von Geldvermdégen.

Kontoinhaber bei allen Konten der Untergliederungen ist der Landesverband. Die
Kreisverbande und Gemeinschaften bestimmen, wer aus ihren Vorstanden ftr
ihre Konten Verfligungsberechtigung erhalten soll.

Das Einrichten von Konten auf die Namen einzelner Mitglieder oder
Vorstandsmitglieder ist nicht zulassig!

(2) Fur die Einrichtung von Bankkonten der Kreisverbande und Gemeinschaften ist
das Merkblatt ,Konten der Untergliederungen” mafigebend.

(8) Fir jedes Bankkonto sind entsprechende Kassenbticher bzw. Journale zu fihren.
Kontoauszuge, die ltickenlos alle Kontobewegungen belegen, kénnen als
Kassenbuch gelten, wobei §1 (4) unberihrt bleibt.

(4) Zur Abwicklung von kurzfristigen Geldgeschaften ist es bei allen Gliederungen
erlaubt, Barmittel in geringen Umfang zu verwahren. Fur diese Barmittel ist ein
besonderes Kassenbuch zu fuhren. Die Bestimmungen nach 81 (3) sind
unbedingt einzuhalten.

(5) Von allen Kassenbuchern ist der Stand vom 31.12. jeden Jahres dem
Landesverband zeitnah zu melden und nachzuweisen.

§ 5 Forderungen und Verbindlichkeiten

(1) Alle Gliederungen des Verbandes Wohneigentum haben rechtzeitig darauf
hinzuwirken, daf zum Jahresende keine Forderungen oder Verbindlichkeiten
vorhanden sind.

Minusbetrage auf Bankkonten sind ausdrucklich nicht zulassig!

(2) Verbleibende Forderungen und Verbindlichkeiten sind in der Buchfiihrung
besonders zu erfassen

(3) Die Hbhe der Forderungen bzw. Verbindlichkeiten sind dem Landesverband mit
Stand vom 31.12. des Geschaftsjahres zeitnah zu melden,




§ 6 Landesverband

(1) Der Geschéftsfuhrende Vorstand ist fur die Verwaltung des Vermdégens des
Landesverbandes verantwortlich.
Die zugehdrige Buchfiihrung kann einem/er Mitarbeiter/in der
Landesgeschaéftsstelle tbertragen werden. Uber eine Vergabe der Buchfiihrung
an externe Betriebe entscheidet der Gesamtvorstand.

(2) Die Entwicklung des Vermgégens des Landesverbandes wahrend eines
Geschaftsjahres ist in einer Bilanz darzustellen.

(3) Der Geschéftsfithrende Vorstand erstellt unter Federfihrung der
Landesschatzmeisterin / des Landesschatzmeisters fur jedes Geschéftsjahr
einen Wirtschaftsplan. Hierin kdnnen einzelne Buchfithrungskonten zu einer
Position zusammengefafdt werden. Die Wirtschaftspldne mussen von der
Landesdelegiertenversammlung genehmigt werden.

Die Einhaltung des Wirtschaftsplanes wird durch die jahrlich aufzustellende
Gewinn- und Verlustrechnung Giberwacht, wobei die Einzelpositionen des
Wirtschaftsplanes gegenseitig deckungsfahig sind.

(4) Der Geschéftsfuhrende Vorstand erstellt einen investitionsplan, in dem Mittel
gebunden werden, die flr gréf3ere geplante Instandsetzungen und
Anschaffungen vorzusehen sind. Der Investitionsplan ist Bestandteil des
Wirtschaftsplanes.

Die gebundenen Mittel gehen erst in dem Geschaftsjahr in die Gewinn- und
Verlustrechnung bzw. in die Bilanz ein, in dem sie zur Ausfiihrung gelangen,

(5) Der Geschéftsfiihrende Vorstand hat einen Verwendungsnachweis tiber die
vorhandenen Rucklagen zu fuhren:

(6) Verbindliche Verfugungen Uber das Vermégen des Landesverbandes im
Rahmen des Wirtschafts- und investitionsplanes bedurfen einer schriftlichen
Anweisung, die von einem der Landesvorsitzenden oder der
Landesschatzmeisterin / dem Landesschatzmeister unterzeichnet sein muf3.

Uber Bankkonten durfen die Landesvorsitzenden oder die
Landesschatzmeisterin / der Landesschatzmeister, jedoch nur zwei gemeinsam,
als Zeichnungsberechtigte verfigen. Der Landesgeschaftsfihrerin / dem
Landesgeschéftsfuhrer kann auf Beschlul3 des Gesamtvorstandes ebenfalls die
Zeichnungsbefugnis gemeinsam mit einem anderen Zeichnungsberechtigten
gewahrt werden.

(7) Der Landesgeschéftsfuhrerin / dem Landesgeschaitsfiihrer kann zur
unmittelbaren Auslbung seiner Tatigkeit ein Freibetrag eingeraumt werden, Gber
den sie / er abweichend von Absatz (6) allein verfigen kann.
Die Hdhe dieses Freibetrages bestimmt der Gesamtvorstand.

(8) Der Landesverband unterhalt einen Haushaltsausschuf3, der durch die
Landesdelegiertenversammlung zu wahlen ist. Dem Haushaltsausschuf sind alle
Unterlagen nach Absatz (2) bis (4) vor der Landesdelegiertenversammlung zur
Beratung vorzulegen.

Als Ergebnis seiner Beratungen kann der Haushaltsausschuf? Empfehlungen an
den Geschéftsfuhrenden Vorstand aussprechen.




§ 7 Kreisverbande

(1) Der Geschéftsfihrende Kreisvorstand ist gemeinsam mit der
Kreisschatzmeisterin / dem Kreisschatzmeister fur die Verwaltung des
Vermodgens des Kreisverbandes verantwortlich.

Der Kreisschatzmeisterin / dem Kreisschatzmeister obliegt die Pflicht, alle far
eine ordnungsgemafe Buchfuhrung erforderlichen Unterlagen zu fihren. Welche
Unterlagen zu fuhren sind, ergibt sich aus den 88 2 bis 5. :

(2) Die Kreisschatzmeisterin / der Kreisschatzmeister erstellt fir jedes Geschéftsjahr
in Abstimmung mit dem Geschaftsfuhrenden Kreisvorstand einen Haushaltsplan,
der durch die Kreisverbandsversammlung zu genehmigen ist.

Die Einhaltung der Haushaltsplane wird durch die aufzustellende
Jahresrechnung Uberwacht, die der Kreisverbandsversammiung vorzulegen ist.

(3) Der Geschaftsfihrende Kreisvorstand hat einen Verwendungsnachweis Uber
vorhandenen Ricklagen zu fuhren.

(4) Verfugungen uber die Bankkonten fuhrt die Kreisschatzmeisterin / der
Kreisschatzmeister im Benehmen mit dem Geschéftsfihrenden Vorstand aus.
Verfugungen Uber sonstige Vermdgen fuhrt der Gesamtvorstand aus.

§ 8 Gemeinschaften

(1) Der Vorstand der Gemeinschaft ist gemeinsam mit der Kassenfihrerin / dem
Kassenfuhrer flr die Verwaltung des Vermogens des Gemeinschaft
verantwortlich.

Der Kassenfihrerin / dem Kassenfuhrer obliegt die Pflicht, alle fur eine
ordnungsgemafe Buchfiihrung erforderlichen Unterlagen zu fihren. Welche
Unterlagen zu fuhren sind, ergibt sich aus den 88 2 bis 5.

(2) Die Kassenflhrerin / der Kassenfuhrer erstellt fur jedes Geschaftsjahr in
Abstimmung mit dem Vorstand der Gemeinschaft einen Haushaltsplan, der durch
die Jahreshauptversammlung zu genehmigen ist.

Die Einhaltung der Haushaltsplane wird durch den aufzustellenden Jahresbericht
Uberwacht, die der Jahreshauptversammlung vorzulegen ist.

(3) Verfugungen uber die Bankkonten fiihrt die Kassenwartin / der Kassenwart im
Benehmen mit dem Vorstand aus.
§ 9 Aufbewahrungsfristen
(1) Kassenbucher und die Aufzeichnungen hierzu, Inventarverzeichnisse,
Jahresabschliisse und die Bilanz sowie alle Buchungsbelege sind 10 Jahre

geordnet aufzubewahren.

(2) Die Aufbewahrungsfrist beginnt zum Schlu? des Kalenderjahres, in dem die
letzte Eintragung in die Buchungsunterlage vorgenommen wurde.




§ 10 Kassenpriifungen

(1) Jede Organisationseinheit wahit auf ihnrem Landesdelegiertentag, ihrer
Kreisverbandsversammlung oder ihrer Jahreshauptversammiung jeweils
2 Kassenprufer und einen Stellvertreter. Die Kassenprufer bzw. ihre Stellvertreter
bleiben 2 Jahre im Amt.

(2) Eine Kassenprifung soll immer mit 2 Kassenprifern oder mit einem
Kassenpriifer und dem Stellvertreter durchgefiihrt werden. Die Schatzmeisterin /
der Schatzmeister bzw. die Kassenwartin / der Kassenwart aber auch ein
Vorsitzender der Gliederung oder sein Vertreter sollen bei der Kassenpriifung
anwesend sein.

(3) Die Kassenpriufungen sind nach der Kassenprufungsordnung durchzufiihren.

§ 11 SchiuBbestimmungen

Diese Beitrags- und Kassenordnung ersetzt die Beitrags- und Kassenordnung
vom 12. Mai 1973, zuletzt gedndert am 30.6.2018.

Diese Beitrags- und Kassenordnung tritt mit Beschluf? der
Landesdelegiertenversammiung vom 17.08.2024 in Kraft.




